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ĐỐI TƯỢNG TUYỂN SINH NĂM 2026 

ĐỐI TƯỢNG 
TRÌNH ĐỘ & THỜI GIAN 

ĐÀO TẠO 
VĂN BẰNG 

Tốt nghiệp THPT  

hoặc tương đương 

Cao đẳng – 2,5 năm Cao đẳng 

Trung cấp - 1 năm Trung cấp 

Tốt nghiệp THCS 

Trung cấp – 2 năm Trung cấp 

Trung cấp,  

Văn hóa THPT – 3 năm 
Trung cấp và THPT 

Cao đẳng,  

Văn hóa THPT – 4 năm 

Trung cấp, Cao đẳng  

và THPT 

Tốt nghiệp trung cấp 
Cao đẳng - 1 năm 

Cao đẳng – 2,5 năm 

Cao đẳng liên thông 

cùng ngành 

Cao đẳng ngành khác 

 

TT Lưu ý tuyển sinh năm 2026 tập trung 3 đối tượng: 

1. 

Đối tượng tốt nghiệp THPT  

Đủ điều kiện học cao đẳng 2,5 năm các ngành, nghề của trường; đạt văn 

bằng cử nhân thực hành hoặc kỹ sư thực hành. 

2. 

Đối tượng tốt nghiệp THCS 

Đối tượng tốt nghiệp THCS: đủ điều kiện học song song 2 chương trình 

văn hóa THPT (chương trình GDTX) và học nghề trung cấp tại trường Cao 

đẳng Cộng đồng Hà Nội; sau 3 năm (lớp 10, 11, 12) được tham gia kỳ thi THPT 

quốc gia; đạt văn bằng THPT và bằng trung cấp (song bằng); học thêm 1 năm 

liên thông cao đẳng, đạt văn bằng cao đẳng liên thông. 

Đối tượng tốt nghiệp THCS: đủ điều kiện học trung cấp 2 năm; học thêm 01 

năm liên thông cao đẳng, đạt văn bằng cao đẳng liên thông. 

3. 

Đối tượng tốt nghiệp trung cấp 

Đối tượng tốt nghiệp trung cấp: đủ điều kiện học trình độ cao đẳng liên 

thông tại trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội (hoặc học tại điểm liên kết): sau 

1 năm có bằng liên thông cao đẳng cùng ngành; hoặc sau 2,5 năm có bằng 

cao đẳng ngành khác. 

 



 

 

     TRƯỜNG CAO ĐẲNG CỘNG ĐỒNG HÀ NỘI 4 

 

THÔNG BÁO TUYỂN SINH CAO ĐẲNG, TRUNG CẤP 

 NĂM 2026 

            Trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội là cơ sở giáo dục nghề nghiệp công lập trực 

thuộc UBND Thành phố Hà Nội, với bề dày thành tích gần 40 năm. Nhà trường liên tục tuyển 

sinh trình độ cao đẳng, liên thông cao đẳng, trung cấp như sau:          

TT TÊN NGÀNH, NGHỀ TT TÊN NGÀNH, NGHỀ 

I Trình độ cao đẳng II Trình độ liên thông cao đẳng 

1 Hướng dẫn du lịch 1 Công nghệ thông tin 

2 Quản trị kinh doanh 2 Kỹ thuật chế biến món ăn 

3 Quản trị bán hàng 3 Kế toán 

4 Thương mại điện tử 4 Công nghệ kỹ thuật điện, điện tử 

5 Kỹ thuật chế biến món ăn 5 Công nghệ kỹ thuật xây dựng 

6 Kế toán III Trình độ trung cấp 

7 Tiếng Anh 1 Hướng dẫn du lịch 

8 Tiếng Trung Quốc 2 Kỹ thuật chế biến món ăn 

9 Tiếng Hàn Quốc 3 Kế toán doanh nghiệp 

10 Công nghệ thông tin 4 Tin học ứng dụng 

11 
Công nghệ kỹ thuật điện, điện tử 

(nghề trọng điểm quốc gia) 
5 Tiếng Anh 

12 
Công nghệ kỹ thuật xây dựng 

(nghề trọng điểm quốc gia) 
6 Điện Công nghiệp – Dân dụng 

                                   

Tốt nghiệp THPT hoặc Trung cấp và đã hoàn thành chương trình văn hoá giáo dục THPT 

                                                 

1. Trình độ Cao đẳng chính quy                 : 2,5 năm   

2. Trình độ Liên thông cao đẳng                :  01 năm  

3. Trình độ Trung cấp                                :  1,5 năm  

 

 
 

Theo quy định hiện hành của Nhà nước và của Nhà trường. 

 

1. Nhận 200 phần quà có giá trị cho thí sinh nhập học sớm (trước ngày 31/7/2026). 

2. Được đào tạo theo chương trình tiên tiến, gắn liền với thực tế và thích ứng công việc ngay. 

3. Được giới thiệu việc làm bán thời gian và thực tập có lương. 

4. Cơ hội việc làm tại các doanh nghiệp trong và ngoài nước; cam kết hoàn lại 100% học phí 

nếu không được nhà trường hỗ trợ việc làm đúng chuyên môn sau tốt nghiệp.  

5. Liên thông lên trình độ Cao đẳng, Đại học chính quy sau khi tốt nghiệp. 

ĐỐI TƯỢNG     

THỜI GIAN ĐÀO TẠO 

TUYỂN 

   HỌC PHÍ 

LỢI THẾ CỦA SINH VIÊN 

TUYỂN 
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1. Thời gian xét tuyển Cao đẳng 

* Thời gian tuyển sinh:  

- Đợt 1: 01/4/2026 – 31/7/2026. Thời gian nhập học đợt 1: đến trước ngày 10/8/2026.  

- Đợt 2: 03/8/2026 – 30/9/2026. Thời gian nhập học đợt 2: đến trước ngày 10/11/2026.  

  - Tuyển sinh bổ sung hoặc ngừng tuyển sinh khi đủ chỉ tiêu. 

* Dự kiến thời gian tập trung: 21/9/2026 (thứ Hai) 

2. Thời gian xét tuyển liên thông cao đẳng: từ tháng 3/2026 – 12/2026 

3. Thời gian xét tuyển Trung cấp: từ tháng 3/2026 đến 12/2026. 

 
 

1. Trình độ cao đẳng 

- Phương thức 1: Xét tuyển học bạ theo tổ hợp của điểm trung bình cả năm lớp 12. 

- Phương thức 2: Xét tuyển điểm thi tốt nghiệp THPT. 

- Phương thức 3: Người có bằng tốt nghiệp trung cấp và có giấy chứng nhận hoàn thành 

chương trình giáo dục phổ thông hoặc giấy chứng nhận đủ yêu cầu khối lượng kiến thức văn 

hóa trung học phổ thông hoặc đã học và thi đạt yêu cầu đủ khối lượng kiến thức văn hóa 

trung học phổ thông theo quy định. 

2. Trình độ liên thông cao đẳng 

    Xét tuyển tốt nghiệp trung cấp cùng nhóm ngành, nghề.  

3. Trình độ trung cấp 

- Học sinh đã tốt nghiệp THPT hoặc tương đương: xét tuyển tốt nghiệp THPT. 

 

           

  - Xét tuyển trực tuyến: trên website www.hncc.edu.vn hoặc www.tuyensinh.hncc.edu.vn 

và đăng ký nguyện vọng trên cổng thông tin của Bộ GD&ĐT: 

thisinh.thitotnghiepthpt.edu.vn 

Mã trường: CHN - Trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội 

- Xét tuyển trực tiếp: tại Văn phòng tuyển sinh 

 

 

  - Tiếp nhận hồ sơ đăng ký xét tuyển (ĐKXT): Từ ngày 01/4/2026 đến ngày 31/10/2026   

- Địa chỉ:  Văn phòng tuyển sinh  

              Số 102 phố Trung Kính – Phường Yên Hoà  - TP. Hà Nội    

- Số điện thoại liên hệ: 02437845153 - Hotline: 0845112188 
 

Thông tin tuyển sinh, ngành nghề, tổ hợp môn xét tuyển, học phí, hồ sơ XÉT TUYỂN/ NHẬP 

HỌC xem hướng dẫn tại mục TUYỂN SINH website www.hncc.edu.vn  

 

THỜI GIAN TUYỂN SINH 

HÌNH THỨC TUYỂN SINH 

HÌNH THỨC XÉT TUYỂN VÀ NHẬP HỌC TUYỂN 

THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM TIẾP NHẬN HỒ SƠ TUYỂN 

http://www.hncc.edu.vn/
http://www.tuyensinh.hncc.edu.vn/
http://www.hncc.edu.vn/
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NGÀNH, NGHỀ TRÌNH ĐỘ CAO ĐẲNG, HỌC PHÍ 

Thời gian đào tạo: 2,5 năm (5 kỳ) 

(Thông báo 08/TB-CĐCĐHN ngày 13/01/2026 về mức thu học phí năm học 2026-2027) 

TT Ngành/Nghề 
Chỉ 

tiêu 
Vị trí việc làm 

Liên thông 

ĐH 
Học phí 

1 Kế toán 60 

Kế toán tổng hợp, kế toán viên, thủ 

kho, thủ quỹ, nhân viên thu ngân, bán 

hàng, thống kê tại các doanh nghiệp, 

các cơ quan hành chính sự nghiệp. 

x 

1.100.000đ/ 

1 tháng 

51.485.000đ/1 

tháng 

7.425.000đ/ 1 

kỳ 

14.850.000đ/ 1 

năm năm 

2 
Quản trị kinh 

doanh 
60 

Bộ phận lễ tân, văn phòng; truyền 

thông/tổ chức sự kiện; chăm sóc 

khách hàng; nhân sự; kinh doanh, 

marketing... 

x 

3 
Quản trị bán 

hàng 
60 

Lập kế hoạch, tổ chức, quản lý, điều 

hành và kiểm soát đối với hoạt động 

kinh doanh bán hàng trong doanh 

nghiệp. 

x 

4 
Thương mại 
điện tử 

30 

Kinh doanh tại các doanh nghiệp, siêu 
thị, các phòng nghiệp vụ kinh doanh, 
phòng xuất nhập khẩu, phòng 
marketing của các DN 

x 

5 Tiếng Anh 30 

Hành chính văn phòng có sử dụng 

tiếng Anh; Học vụ trong cơ sở đào tạo 

tiếng Anh; Biên dịch. 

x 

6 
Tiếng Trung 

Quốc 
30 

Nhân viên Hành chính văn phòng có 

sử dụng Tiếng Trung Quốc; Học vụ 

trong cơ sở đào tạo Tiếng Trung 

Quốc;  Trợ giảng Tiếng Trung Quốc. 

Biên dịch tiếng Trung Quốc. 

x 

7 Tiếng Hàn Quốc 50 

Nhân viên Hành chính văn phòng có 

sử dụng Tiếng Hàn Quốc; Học vụ 

trong cơ sở đào tạo Tiếng Hàn Quốc;  

Trợ giảng Tiếng Hàn Quốc. Biên dịch 

tiếng Hàn Quốc. 

x 

8 
Công nghệ 
thông tin 

60 

Bảo trì máy tính; khai thác dịch vụ 
công nghệ thông tin; quản trị hệ thống 
phần mềm; quản trị cơ sở dữ liệu; 
quản trị mạng máy tính; lập trình ứng 
dụng. 

x 

1.600.000đ/ 1 
tháng 

8.000.000đ/ 1 kỳ 
16.000.000đ/ 1 

năm 

9 
Hướng dẫn du 
lịch 

50 

Hướng dẫn viên du lịch hoặc nhân 
viên phụ trách các bộ phận lưu trú, 
tiếp thị, chăm sóc khách hàng, tổ chức 
hội nghị - sự kiện; quản trị - điều hành 
- thiết kế tour tại các công ty về Du 
lịch. 

x 

  

534.000đ/ 1 tháng 

2.670.000đ/ 1 kỳ 

5.340.000đ / 1 

năm 

(Mức thu học phí 

đã được giảm 

70%) 

 

10 
Kỹ thuật chế 
biến món ăn 

30 

Đầu bếp, bếp trưởng, bếp phó, nhân 
viên sơ chế, nhân viên chế biến trực 
tiếp, thợ nấu chính, quản lý chế biến 
trong nhà bếp. 

x 
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TT Ngành/Nghề 
Chỉ 

tiêu 
Vị trí việc làm 

Liên thông 

ĐH 
Học phí 

11 

Công nghệ kỹ 
thuật Xây dựng 
(nghề trọng điểm 
quốc gia) 

60 
Thiết kế, thi công, giám sát, kiểm tra, 
nghiệm thu công trình dân dụng và 
công nghiệp. 

x 

 

534.000đ/ 1 tháng 

2.670.000đ/ 1 kỳ 

5.340.000đ / 1 

năm 

(Mức thu học phí 

đã được giảm 

70%) 
12 

Công nghệ kỹ 

thuật Điện, Điện 

tử  

(nghề trọng điểm 

quốc gia) 

60 

Lắp đặt, vận hành, thay thế, sửa 

chữa và bảo trì, các thiết bị điện, hệ 

thống điện công nghiệp & dân dụng, 

hệ thống tự động hóa. 

x 

 
 

NGÀNH, NGHỀ TRÌNH ĐỘ TRUNG CẤP, HỌC PHÍ NĂM 2026 

Thời gian đào tạo: 1,5 năm (3 kỳ, 5 tháng/ 1 kỳ) 
Đối tượng: Tốt nghiệp THPT 

    

(Thông báo 08/TB-CĐCĐHN ngày 13/01/2026 về mức thu học phí năm học 2026-2027) 

TT Ngành/Nghề 
Chỉ 

tiêu 
Vị trí việc làm 

Liên 

thông 

CĐ, 

ĐH 

Học phí 

1 
Kế toán doanh 
nghiệp 

30 
Kế toán viên; Thủ kho; Thủ quỹ; Nhân viên kinh 
doanh; thu ngân tại các DN. 

x 
11.485.000đ/1 

tháng 

7.425.000đ/ 1 

kỳ 

14.850.000đ/ 1 

năm 0năm 

2 Tiếng Anh 30 

Soạn thảo và quản lý các loại hồ sơ, tài liệu 
thông thường, các loại hợp đồng thương mại; 
giao tiếp qua thư điện tử. 

x 

3 
Hướng dẫn du 
lịch 

30 
Hướng dẫn viên du lịch hoặc nhân viên ở các 
bộ phận lưu trú, tiếp thị, chăm sóc khách hàng. 

x 
1.200.000đ/ 

534.000đ/ 1 

tháng 

2.670.000đ/ 1 kỳ 

5.340.000đ/ 1 

năm 

(Mức thu học phí 

đã được giảm 

70%)1 kỳ 

12.000.000đ/ 1 

năm 

4 
Kỹ thuật chế 
biến món ăn 

30 
Đầu bếp, nhân viên sơ chế, nhân viên chế biến 
trực tiếp, thợ nấu chính, quản lý chế biến, … 
trong nhà bếp. 

x 

5 
Xây dựng dân 
dụng và công 
nghiệp 

60 
Thi công xây dựng công trình dân dụng và công 
nghiệp. x 

6 
Điện công 
nghiệp và dân 
dụng 

60 
Lắp ráp sản phẩm điện dân dụng; các doanh 
nghiệp dịch vụ sửa chữa và bảo trì sản phẩm 
điện dân dụng và công nghiệp. 

x 

7 
Tin học ứng 
dụng 

60 

Cài đặt và bảo trì hệ thống máy tính; xử lý ảnh 
cơ bản; thiết kế website. 

x 

1.600.000đ/ 1 

tháng 

8.000.000đ/ 1 kỳ 

16.000.000đ/ 1 

năm 
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HƯỚNG DẪN XÉT TUYỂN/ NHẬP HỌC CAO ĐẲNG, TRUNG CẤP 

 NĂM 2026 

 

XÉT TUYỂN CAO ĐẲNG NĂM 2026 

- Phương thức 1: Xét tuyển học bạ theo tổ hợp của điểm trung bình cả năm lớp 12. 

- Phương thức 2: Xét tuyển điểm thi tốt nghiệp THPT. 

- Phương thức 3: Người có bằng tốt nghiệp trung cấp và có giấy chứng nhận hoàn thành 

chương trình giáo dục phổ thông hoặc giấy chứng nhận đủ yêu cầu khối lượng kiến thức văn 

hóa trung học phổ thông hoặc đã học và thi đạt yêu cầu đủ khối lượng kiến thức văn hóa trung 

học phổ thông theo quy định. 

 

TỔ HỢP MÔN XÉT TUYỂN CAO ĐẲNG NĂM 2026 

Tổ hợp điểm xét tuyển theo phương thức 1,2 cụ thể:  

C01: Ngữ văn, Toán, Vật lí 

C02: Ngữ văn, Toán, Hóa học 

C03: Ngữ văn, Toán, Lịch sử 

C04: Ngữ văn, Toán, Địa lí 

C14: Ngữ văn, Toán, Giáo dục công dân 

C15: Ngữ văn, Toán, Khoa học xã hội 

D01: Ngữ văn, Toán, Tiếng Anh 

X01: Toán, Ngữ văn, Giáo dục Kinh tế và pháp luật 

X02: Toán, Ngữ văn, Tin học 

X03: Toán, Ngữ văn, Công nghệ công nghiệp 

X04: Toán, Ngữ văn, Công nghệ nông nghiệp 

 

HỒ SƠ XÉT TUYỂN/ NHẬP HỌC CẦN CHUẨN BỊ: 

1. Phiếu đăng ký dự tuyển (tải về)/ Giấy báo trúng tuyển và nhập học (Nhà trường gửi bản 

ảnh khi nộp hồ sơ online và cấp khi hoàn thành thủ tục nhập học trực tiếp); 

2. Một trong số các giấy tờ sau: 01 bản sao có chứng thực. 

- Giấy chứng nhận tốt nghiệp THPT tạm thời (đối với học sinh tốt nghiệp năm 2026)  

- Hoặc Bằng tốt nghiệp THPT (đối với học sinh tốt nghiệp trước năm 2026) 

- Hoặc Bằng tốt nghiệp trung cấp + Chứng nhận hoàn thành chương trình giáo dục THPT  

3. Học bạ THPT và Phiếu điểm thi THPT Quốc gia (nếu dùng phương thức xét điểm thi): 01 

bản sao có chứng thực 

4. Giấy khai sinh: 01 bản có chứng thực; 

5. Căn cước công dân hoặc Căn cước: 01 bản sao có chứng thực; 

6. Ảnh màu 4x6: 04 cái; 

7. Bản sao hợp lệ các giấy tờ minh chứng để được hưởng chế độ ưu tiên quy định trong văn 

bản hướng dẫn của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội; 
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8. Giấy đăng ký nghĩa vụ quân sự và giấy di chuyển nghĩa vụ quân sự đối với sinh viên nam. 

(Sau khi hoàn thành thủ tục nhập học) 

9. Khi nhập học cần đóng các khoản kinh phí sau: 

a. Học phí thu kỳ 1 theo ngành nghề (5 tháng): 5 tháng x   ……. đ  =   …… .đ 

b. Các khoản thu khác:                                                                        330,000 đ 

    + Thẻ sinh viên (dùng cho cả khóa học):                                         20,000 đ 

    + Lệ phí khám sức khoẻ:                                                                160,000 đ 

    + Bảo hiểm y tế:                                                

    + Bảo hiểm thân thể (tự nguyện) 

 + Đồng phục (01 áo polo):                                                            150,000 đ    

 

HƯỚNG DẪN NỘP HỌC PHÍ: 

- Nộp trực tiếp tại phòng Tài chính - Kế toán (Tầng 2 - Nhà Hiệu bộ)  

- Hoặc chuyển khoản: (quét mã QR)  

  Tên tài khoản: Trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội 

    Số tài khoản: 997234799799 

                      Tại ngân hàng: (PVcombank)  

   Ngân hàng TMCP Đại Chúng Việt Nam 

Nội dung chuyển khoản:  

Họ và tên học sinh Ngày tháng năm sinh K21 Ngành 

 

 

Tải mẫu Phiếu đăng ký dự tuyển, sơ yếu lý lịch,… từ các đường link 

https://hncc.edu.vn/post/thong-bao-tuyen-sinh-cao-dang-trung-cap-nam-2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://hncc.edu.vn/post/thong-bao-tuyen-sinh-cao-dang-trung-cap-nam-2026
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THÔNG BÁO TUYỂN SINH LỚP 10 NĂM HỌC 2026-2027 

Học song song hai chương trình và cấp bằng tốt nghiệp THPT và Trung cấp; 

Học giai đoạn hai cấp bằng Cao đẳng 

 

Trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội là cơ sở giáo dục nghề nghiệp công lập 

trực thuộc UBND Thành phố Hà Nội, với bề dày thành tích gần 40 năm. Nhà trường tuyển 

sinh lớp 10 năm học 2026-2027, cụ thể như sau: 

1. Đối tượng tuyển sinh:  

  Học sinh tốt nghiệp trung học cơ sở (THCS), không phân biệt khu vực tuyển sinh. 

2. Hình thức xét tuyển: Xét tuyển tốt nghiệp THCS  

3. Chương trình học: 

Tên nghề trung cấp Văn hóa THPT Kỹ năng bổ trợ 

1 Kỹ thuật chế biến món ăn 

Chương trình giáo dục 

thường xuyên cấp 

THPT theo quy định 

của Bộ Giáo dục - đào 

tạo  

+ Kỹ năng giao tiếp, kỹ 

năng thuyết trình, phỏng 

vấn, ... 

+ Kỹ năng thấu hiểu bản 

thân 

+ Lập kế hoạch, mục 

tiêu cá nhân 

2 Tin học ứng dụng 

3 Tiếng Anh 

4 
Điện công nghiệp và dân 

dụng 

5 Hướng dẫn du lịch 

6 Kế toán doanh nghiệp 

4. Học phí:  Học phí thực hiện theo quy định hiện hành của nhà nước (chi tiết xem tại 

www.hncc.edu.vn) 

5. Cấp bằng: Sau khi tốt nghiệp 

- Chương trình 3 năm: Được cấp Bằng tốt nghiệp THPT và Bằng tốt nghiệp trung cấp. 

- Chương trình 4 năm: Được cấp Bằng tốt nghiệp THPT, Bằng tốt nghiệp trung cấp và cao 

đẳng. 

6. Lợi thế của học sinh học tại trường: 

- Được học liên thông cao đẳng tại trường (học tiếp thêm một năm) và nhận bằng tốt nghiệp 

cao đẳng cử nhân hoặc kỹ sư thực hành.  

- Được xét tuyển cao đẳng ngành khác tại trường và đại học (như học sinh tốt nghiệp 

THPT). 

- Thực hành trên hệ thống máy móc, thiết bị hiện đại, đạt tiêu chuẩn đào tạo nghề, wifi free 

toàn trường. 

- Được giới thiệu việc làm sau tốt nghiệp với mức thu nhập khởi điểm từ 5 – 7 triệu 

đồng/tháng. 

- Được tư vấn du học, xuất khẩu lao động các thị trường Nhật Bản, Hàn Quốc, Đức... 

- Có xe đưa đón học sinh ở xa (trong địa bàn Hà Nội). 

7. Hồ sơ dự tuyển: (theo hướng dẫn thủ tục xét tuyển và nhập học lớp 10 + nghề năm học 

2026-2027) 
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8. Đăng ký dự tuyển:  

8.1. Nộp hồ sơ trực tiếp tại:                                                                          

Văn phòng tuyển sinh, trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội   

Địa chỉ:  102 Phố Trung Kính, Phường Yên Hoà, TP Hà Nội  

Điện thoại: 02437845153 - Hotline: 0845112188; 0968631465 

8.2. Đăng ký dự tuyển trực tuyến: trên website www.hncc.edu.vn  

8.3. Thời gian tuyển sinh:  

   Nộp đơn đăng ký dự tuyển và nhập học:  01/4/2026 – 12/7/2026 

          Đợt 1: từ 01/4/2026 – 06/6/2026;               Đợt 2: từ 07/6/2026 – 12/7/2026 

 

Tải mẫu Phiếu đăng ký dự tuyển, sơ yếu lý lịch,… từ các đường link 

https://hncc.edu.vn/post/thong-bao-tuyen-sinh-thpt-lop-10-nam-2026 

 

NGÀNH, NGHỀ TRÌNH ĐỘ TRUNG CẤP + VĂN HÓA THPT 

VÀ HỌC PHÍ NĂM 2026 

Thời gian đào tạo: 3 năm – đạt 2 bằng Trung cấp và THPT 

Thời gian đào tạo: 4 năm – đạt 3 bằng Trung cấp, THPT và cao đẳng 

Đối tượng: Tốt nghiệp THCS (9+) 

(Thông báo 08/TB-CĐCĐHN ngày 13/01/2026 về mức thu học phí năm học 2026-2027) 

TT Ngành/Nghề 
Chỉ 

tiêu 
Vị trí việc làm Học phí 

Giai đoạn 1: 3 năm học văn hóa THPT và trung cấp 

1 
Kế toán doanh 
nghiệp 

30 
Kế toán viên; Thủ kho; Thủ quỹ; Nhân viên kinh 

doanh; thu ngân tại các DN. 

Miễn phí 

2 Tiếng Anh 30 
Hành chính văn phòng có sử dụng tiếng Anh; Học 

vụ trong cơ sở đào tạo tiếng Anh; Biên dịch 

3 
Hướng dẫn du 
lịch 

30 
Hướng dẫn viên du lịch hoặc nhân viên ở các bộ 

phận lưu trú, tiếp thị, chăm sóc khách hàng. 

4 
Kỹ thuật chế biến 
món ăn 

30 

Đầu bếp, nhân viên sơ chế, nhân viên chế biến 

trực tiếp, thợ nấu chính, quản lý chế biến, … trong 

nhà bếp. 

5 
Xây dựng dân 
dụng và công 
nghiệp 

60 
Thi công xây dựng công trình dân dụng và công 

nghiệp. 

6 
Điện công nghiệp 
và dân dụng 

60 
Lắp ráp sản phẩm điện dân dụng; các doanh 
nghiệp dịch vụ sửa chữa và bảo trì sản phẩm điện 
dân dụng và công nghiệp. 

7 Tin học ứng dụng 60 
Cài đặt và bảo trì hệ thống máy tính; xử lý ảnh cơ 
bản; thiết kế website. 

 Học phí văn hóa THPT (7 môn, chương trình GDTX) 
 quy định hiện 

hành 

Giai đoạn 2: học 1 năm liên thông CĐ, học phí 1 năm (10 tháng = 2 kỳ) trình độ cao đẳng 

   

http://www.hncc.edu.vn/
https://hncc.edu.vn/post/thong-bao-tuyen-sinh-thpt-lop-10-nam-2026


 

 

     TRƯỜNG CAO ĐẲNG CỘNG ĐỒNG HÀ NỘI 12 

 

HƯỚNG DẪN THỦ TỤC 

XÉT TUYỂN VÀ NHẬP HỌC LỚP 10 + NGHỀ NĂM HỌC 2026 – 2027 
 

HỒ SƠ CẦN CHUẨN BỊ và NỘP TRỰC TIẾP 

1. Phiếu đăng ký dự tuyển: Theo mẫu của nhà trường trên website www.hncc.edu.vn 

2. Giấy xác nhận hoàn thành chương trình THCS năm 2026 hoặc Bằng tốt nghiệp THCS đối 

với thí sinh tốt nghiệp trước năm 2026:  01 bản gốc và 01 bản sao có chứng thực 

3. Học bạ THCS:  01 bản gốc và 01 bản sao có chứng thực 

4. Giấy khai sinh:   01 bản sao có chứng thực 

5. Căn cước công dân hoặc Căn cước: 01 bản sao có chứng thực; (02 bản sao có chứng 

thực đối với học sinh đăng ký tạm trú tại ký túc xá của trường).  

6. Ảnh màu 4x6:   04 cái 

7. Sơ yếu lý lịch học sinh: Theo mẫu của nhà trường trên website www.hncc.edu.vn 

8. Giấy xác nhận thông tin về cư trú có tạm trú tại Hà Nội đối với trường hợp học sinh ngoại 

tỉnh:  01 bản gốc 

9. Đơn đề nghị miễn giảm học phí: Theo mẫu của nhà trường trên website www.hncc.edu.vn 

10. Các giấy tờ minh chứng để được hưởng chế độ ưu tiên: 01 bản sao có chứng thực 

11. Giấy đăng ký nghĩa vụ quân sự và giấy di chuyển nghĩa vụ quân sự đối với sinh viên nam 

trong độ tuổi quy định. (Hoàn tất sau khi nhập học) 

12. Giấy xác nhận nhân sự đối với học sinh tốt nghiệp THCS trước năm 2026: 01 bản gốc  

13. Các khoản kinh phí cần đóng: 

a. Thẻ học sinh: (dùng cho cả khóa)    
b. Lệ phí khám sức khỏe: (tạm thu)    

c. Bảo hiểm y tế  
d. Bảo hiểm thân thể (tự nguyện)  
đ. Đồng phục: (01 áo sơ mi trắng, 01 quần âu,  01 áo polo, 01 áo gió)  
e Học phí thực hiện theo quy định hiện hành; Sách giáo khoa, vở viết  
   

 

HƯỚNG DẪN NỘP HỌC PHÍ: 

- Nộp trực tiếp tại phòng Tài chính – Kế toán (Tầng 2 – Nhà Hiệu bộ)  

- Hoặc chuyển khoản: (quét mã QR)  
  Tên tài khoản: Trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội 
  Số tài khoản: 997234799799 
  Tại ngân hàng: (PV combank) Ngân hàng TMCP 
  Đại Chúng Việt Nam 
  Nội dung chuyển khoản: 
  Họ và tên học sinh Ngày tháng năm sinh Lớp 10 

 

 

 

 

 



 

 

     TRƯỜNG CAO ĐẲNG CỘNG ĐỒNG HÀ NỘI 13 

 

CHÍNH SÁCH HỖ TRỢ HỌC SINH - SINH VIÊN 
 

TT Ưu đãi Nội dung 

 Đối với trình độ cao đẳng  

1. HỌC BỔNG & ƯU ĐÃI  

- Nhập học cao đẳng: trước 31/7/2026, được tặng 

500.000 đồng (500.000đ trừ vào học phí kỳ 2) 

- Hưởng chế độ học bổng hấp dẫn của trường và các 

chế độ khác theo quy định của Nhà nước. 

2. MÔI TRƯỜNG HỌC TẬP 

Thực hành trên hệ thống máy móc, thiết bị hiện đại, 

đạt tiêu chuẩn đào tạo nghề, wifi free toàn trường; 

trang bị Kỹ năng nghề nghiệp, kỹ năng mềm. 

3. THỰC TẬP, VIỆC LÀM 
Hỗ trợ địa điểm thực tập có lương và việc làm đúng 

chuyên môn. 

4. KÝ TÚC XÁ 
Bố trí chỗ ở Ký túc xá tại trường đối với học sinh, sinh 

viên có nhu cầu. 

5. 
DU HỌC, XUẤT KHẨU LAO 

ĐỘNG 

Được tư vấn du học, xuất khẩu lao động các thị trường 

Nhật Bản, Hàn Quốc, Đức... 

 Đối với hệ song bằng 9+  

1. MÔI TRƯỜNG HỌC TẬP 

Thực hành trên hệ thống máy móc, thiết bị hiện đại, 

đạt tiêu chuẩn đào tạo nghề, wifi free toàn trường; 

trang bị Kỹ năng nghề nghiệp, kỹ năng mềm. 

2. BÁN TRÚ/ KÝ TÚC XÁ 
Bố trí chỗ nghỉ trưa khi học 2 buổi tại trường. 

Ký túc xá tại trường đối với học sinh có nhu cầu. 

3. THỰC TẬP, VIỆC LÀM 
Hỗ trợ địa điểm thực tập có lương và việc làm đúng 

chuyên môn. 

4. 
DU HỌC, XUẤT KHẨU LAO 

ĐỘNG 

Được tư vấn du học, xuất khẩu lao động các thị trường 

Nhật Bản, Hàn Quốc, Đức... sau khi tốt nghiệp. 



 

 

 

 

 

 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG CỘNG ĐỒNG HÀ NỘI  

 

Địa chỉ:            102 Trung Kính, Phường Yên Hòa, TP Hà Nội 

Điện thoại:         024-3784 5153 – 0845 1121 88 

 

 

QUY TRÌNH XÉT TUYỂN VÀ NHẬP HỌC CAO ĐẲNG      

 
 

        

   

 

 

                     

 

    
Đăng ký 

xét tuyển 
 1 

 

Nộp  
hồ sơ xét 

tuyển 

 2 
 

Nhận giấy báo 
trúng tuyển và  
nộp hồ sơ nhập 

học 

 3    4 

 

 

NỘP TRỰC TIẾP: 

- Tại VP tuyển sinh 

- Gửi bưu điện 

 

NỘP TRỰC TUYẾN: 

Gửi ảnh hồ sơ qua: 

- Email: 
tuyensinh@hncc.edu.vn 

- Zalo/Imessage (Hotline) 

0845112188-0968631465 

* Lưu ý: nộp bổ sung hồ sơ 

xét tuyển hợp lệ khi nhập 

học 

 

NHẬN  

GIẤY BÁO  

TRÚNG TUYỂN  

- Tại VP tuyển sinh 

- Qua bưu điện 

 

NỘP HỒ SƠ NHẬP 

HỌC tại VĂN PHÒNG   

TUYỂN SINH 

(tầng 1 – Khu Hiệu 

bộ) 

 

NỘP HỌC PHÍ  
Trực tiếp tại 

PHÒNG TÀI CHÍNH - 

KẾ TOÁN 

(tầng 2 – Khu Hiệu bộ) 

 

Chuyển khoản:  

(theo hướng dẫn)  

 

TRỰC TIẾP: 

- Tại VP tuyển sinh 

- Gửi bưu điện 

 TRỰC TUYẾN: 

- Website: hncc.edu.vn 

- Zalo/Imessage (Hotline): 

0845112188 - 0968631465  
- Đăng ký nguyện vọng xét 

tuyển trên cổng thông tin của 

Bộ GD&ĐT: 
thisinh.thitotnghiepthpt.edu.vn 

TẠI TRƯỜNG THPT: 

 

 

NGÀY TẬP TRUNG: 

21/9/2026 

tại 

HỘI TRƯỜNG A1 

 

Nhập học 

 và 

nhận lớp 

 



 

 

      15 

 

 

 

 

 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG CỘNG ĐỒNG HÀ NỘI  
 

Địa chỉ:            102 Trung Kính, Phường Yên Hòa, TP  Hà Nội 

Điện thoại:       024-3784 5153 – 0845 1121 88 

 

 

QUY TRÌNH XÉT TUYỂN VÀ NHẬP HỌC TRUNG CẤP (SONG BẰNG) 

 
 

        

  

  

 

 

 

Đăng ký và 
nộp hồ sơ 
dự tuyển 

 1 
 

Nhận giấy báo 
trúng tuyển  
và nhập học 

 2 
 

Nhập hồ sơ vào 
hệ thống của  

Sở GD&ĐT 

 3   
 4 

TRỰC TIẾP: 
NỘP HỌC PHÍ: 

Trực tiếp: Phòng Tài chính - kế 

toán (tầng 2 – Khu Hiệu bộ) 

Chuyển khoản: theo hướng dẫn 

trên Giấy trúng tuyển 

TRỰC TIẾP: 

- Tại VP tuyển sinh 

- Gửi bưu điện 

* Địa chỉ: 102 Trung Kính, Yên 

Hoà, Hà Nội 

 TRỰC TUYẾN: 

- Zalo/Imessage (Hotline): 

0845112188 - 0968631465  

- Email: 

tuyensinh@hncc.edu.vn 

TẠI TRƯỜNG THCS: 

 

 

NGÀY TẬP TRUNG: 

15/8/2026 

KHAI GIẢNG:  

tại 

HỘI TRƯỜNG A1 

 

NHẬP HỆ THỐNG 

CSDL: 
 

Theo lịch của Sở GD&ĐT 

Nhận lớp và  

Khai giảng  

TRỰC TIẾP: 

- Tại VP tuyển sinh  

- Gửi bưu điện 

TRỰC TUYẾN: 

Gửi ảnh qua: 

- Zalo/Imessage (Hotline): 

0845112188 - 0968631465  
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PHẦN 2  

NGÀNH NGHỀ ĐÀO TẠO 
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CÔNG NGHỆ KỸ THUẬT XÂY DỰNG 6510103 

   2,5 năm       Lý thuyết (30%) Thực hành (70%)  

 

     Công nghệ kỹ thuật xây dựng trình độ cao đẳng là ngành, nghề chuyên về lĩnh vực 

thi công, tư vấn, thiết kế, tổ chức thi công, quản lý giám sát và nghiệm các công trình 

xây dựng dân dụng và công trình xây dựng công nghiệp phục vụ đời sống con người 

như: nhà ở, nhà hàng, khách sạn, nhà xưởng, bệnh viện, trường học. 

 

 - Đọc hiểu bản vẽ thiết kế kỹ thuật, bản vẽ thi công những công trình có quy mô vừa. 

- Phân tích được sơ đồ kết cấu công trình cấp III, cấp IV tính toán được nội lực, tổ hợp 

nội lực, các yêu cầu về cấu tạo của các loại kết cấu, nắm vững các bước thiết kế từ 

cơ sở đến thiết kế kỹ thuật phục vụ thi công. 

- Triển khai được hồ sơ bản vẽ thiết kế để lập biện pháp thi công, tiến độ thi công, biểu 

đồ nhân lực, tổng mặt bằng thi công. 

- Đo xác định tim, trục, vạch dấu kích thước, cao trình để thi công các hạng mục công 

trình thành thạo. 

- Lập dự toán công trình có kết cấu không phức tạp. 

 

 

        Sau khi tốt nghiệp người học có năng lực đáp ứng các yêu cầu tại các vị trí việc 

làm của ngành/nghề xây dựng dân dụng và công nghiệp về thiết kế, thi công, giám sát,  

kiểm tra, nghiệm thu công trình bao gồm: 

- Thi công đất và gia cố nền móng; 

- Thi công ván khuôn, giàn giáo; cốt thép, bê tông  

- Thi công hoàn thiện; 

- Bóc tách khối lượng, dự toán và thanh quyết toán công trình; 

- Thiết kế công trình dân dụng cấp IV. 

 

 Sau khi tốt nghiệp sinh viên có cơ hội tìm kiếm việc làm tại các doanh nghiệp xây dựng 

mà khoa Xây dựng đã liên kết đào tạo như Vinaconex, công ty Xây dựng Hà Nội, Công 

ty Cổ phần đầu tư và xây lắp Hưng Việt UDIC, Công ty xây dựng HUD, Công ty xây 

dựng Bảo Quân, Công ty TNHH 207 Bộ quốc phòng, Công ty Elegant builder.  

 

     1. Cấu tạo kiến trúc 

    2. Vẽ thiết kế trên máy (autocad) 

    3. Cơ học kết cấu 

    4. Kết cấu công trình 

    5. Kỹ thuật thi công 

    6. Tổ chức thi công  

  MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

 

 

MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

  VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

  

DOANH NGHIỆP HỢP TÁC ĐÀO TẠO VÀ TUYỂN DỤNG 

 

 
 

  NHỮNG MÔN HỌC /MĐ CHÍNH 
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CÔNG NGHỆ KỸ THUẬT ĐIỆN - ĐIỆN TỬ 6510303 

 2,5 năm Lý thuyết (30%) Thực hành (70%)  

 

Công nghệ Kỹ thuật điện – điện tử trình độ cao đẳng là ngành, nghề thực hiện các 

công việc trong lĩnh vực dân dụng và công nghiệp như: sửa chữa thiết bị điện, điện tử; thiết 

kế, lập trình, giám sát, lắp đặt, vận hành, bảo trì, sửa chữa và bảo dưỡng hệ thống các 

thiết bị điện, điện tử. 

 

   Đào tạo trình độ cao đẳng để người học có năng lực thực hiện được các công việc 

có tính phức tạp của chuyên ngành/nghề công nghệ  kỹ thuật điện, điện tử; có khả năng 

thiết kế, giám sát, lắp đặt, vận hành, bảo trì, sửa chữa các thiết bị điện và trong các trung 

tâm thí nghiệm điện, điện tử; ứng dụng kỹ thuật, công nghệ hiện đại vào công việc, hướng 

dẫn và giám sát được người khác trong nhóm thực hiện công việc. 

 

- Lắp đặt, vận hành, thay thế, sửa chữa và bảo trì, các thiết bị điện, hệ thống điện công 

nghiệp & dân dụng, hệ thống tự động hóa; 

- Thiết kế, thi công, giám sát các công trình điện vừa và nhỏ; 

- Thiết kế, lắp ráp mạch điện tử; tổ chức kinh doanh thiết bị điện 

 

   Sinh viên sau khi tốt nghiệp có cơ hội việc làm tại các doanh nghiệp, công ty 

về lĩnh vực điện dân dụng và công nghiệp, một số công ty nhà trường ký kết thỏa thuận 

như: Công ty TNHH Xây lắp - dịch vụ và thương mại Hải Hưng, Công ty Cổ phần thiết bị 

Điện 368, Công ty TNHH Điện nước Việt Nam, Công ty TNHH Sevin Việt Nam, Công ty 

Cổ phần đầu tư và phát triển công nghệ Mô phỏng Việt Nam ( VNSIM)  

 

 

1. An toàn điện 

2.  Đo lường điện và cảm biến 

3.  Cung Cấp Điện  

4. Máy điện 

5. Trang bị điện 

6. Lắp Đặt Điện  

7. Điện Tử cơ bản 

8. Điều Khiển Lập Trình PLC 

  

   
 MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

 

  

 
VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

DOANH NGHIỆP HỢP TÁC ĐÀO TẠO VÀ TUYỂN DỤNG 

 

   NHỮNG MÔN HỌC/ MĐ CHÍNH 
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                  CÔNG NGHỆ THÔNG TIN  6480201 

2,5 năm Lý thuyết (30%)  Thực hành (70%)  

 

 

 Công nghệ thông tin trình độ cao đẳng là ngành, nghề thực hiện bảo trì máy tính; khai 

thác dịch vụ công nghệ thông tin; quản trị hệ thống phần mềm; quản trị cơ sở dữ liệu; xử lý 

thông tin về ứng dụng, sản phẩm công nghệ thông tin, cung cấp hỗ trợ phần phần cứng máy 

tính, phần mềm, thiết bị ngoại vi; lập trình phần mềm ứng dụng, thiết kế web, game; quản trị 

mạng máy tính.   

 

- Cài đặt, bảo trì và xử lý một sô sự cố máy tính đơn giản 

- Xây dựng và quản trị một số Website phổ biến và có các chức năng cơ bản; hệ thống 

mạng máy tính có quy mô vừa và nhỏ. 

- Lập trình được một số phần mềm ứng dựng cơ bản chạy trên máy tính và các thiết 

bị di động; thực hiện tốt một số bước trong quy trình sản xuất phần mềm công nghiệp. 

- Xác định được yêu cầu của người dùng đối với những phần mềm thông dụng và đưa 

ra được phương án lựa chọn phần mềm tối ưu; tổ chức triển khai và quản lý được các phần 

mềm ứng dụng thông dụng. 

 

 

 

- Bảo trì máy tính; 

- Khai thác dịch vụ công nghệ thông tin; 

- Quản trị hệ thống phần mềm; quản trị cơ sở dữ liệu; quản trị mạng máy tính 

- Lập trình ứng dụng; 

 
 

 

Sinh viên sau khi tốt nghiệp có cơ hội việc làm tại các doanh nghiệp, công ty về lĩnh 

vực Công nghệ thông tin, một số công ty nhà trường ký kết thỏa thuận như FPT software, 

Công ty cổ phần đầu tư thương mại và phát triển công nghệ FSI, Công ty TNHH Winsoft 

Việt Nam, Công ty cổ phần đầu tư và phát triển công nghệ mô phỏng Việt Nam (VNSIM),… 

. 

 

 

 

1. HTML và CSS 

2. Lập trình website 

3. Hệ quản trị CSDL SQL Server 

4. Lập trình hướng đối tượng 

5. Công nghệ Java 

6. Lập trình trên thiết bị di động 

 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

   
 MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

   
 VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

DOANH NGHIỆP HỢP TÁC ĐÀO TẠO VÀ TUYỂN DỤNG 

 

   NHỮNG MÔN HỌC /MĐ CHÍNH 

 



 

 

     TRƯỜNG CAO ĐẲNG CỘNG ĐỒNG HÀ NỘI 20      

 

                     TIẾNG ANH           6220202 

2,5 năm Lý thuyết (30%) Thực hành (70%)   

ơ 

 

        

         Tiếng Anh trình độ cao đẳng là ngành, nghề đào tạo nhân lực sử dụng thành thạo các kỹ năng 

cơ bản: Nghe, nói, đọc, viết trong Tiếng Anh gắn với công việc hành chính - văn phòng, biên dịch, 

học vụ tại các cơ sở đào tạo Tiếng Anh. Người hành nghề có thể đảm nhận nhiều nhiệm vụ khác 

nhau như: Tiếp nhận, sắp xếp và quản lý hồ sơ, công văn, lịch làm việc; soạn thảo và trả lời các thư 

từ, email thương mại bằng Tiếng Anh; biên dịch tài liệu, hồ sơ; …; sử dụng Tiếng Anh để chăm sóc, 

giao tiếp, thuyết trình và thương lượng với khách hàng và sử dụng Tiếng Anh để giải quyết các tình 

huống phát sinh trong công việc. 

 

- Giao tiếp bằng tiếng Anh với trình độ tiếng Anh tương đương bậc 4 khung năng lực ngoại 

ngữ quốc gia. 

- Biên dịch, phiên dịch Anh – Việt và Việt – Anh trong các tình huống giao tiếp trong đời sống 

và các thể loại bài dịch nói và dịch viết phổ biến trong công việc. 

- Thực hành kỹ năng các công việc văn phòng: soạn thảo và quản lý các loại hồ sơ, tài liệu 

thông thường, hợp đồng thương mại; giao tiếp qua thư điện tử; tổ chức và điều hành hội họp. 

 

Sau khi tốt nghiệp người học có năng lực đáp ứng các yêu cầu tại các vị trí việc làm của ngành/nghề, 

nghề bao gồm: 

- Hành chính văn phòng có sử dụng tiếng Anh; 

- Học vụ trong cơ sở đào tạo tiếng Anh 

 

 

         Sau khi tốt nghiệp, người học có cơ hội được làm việc tại các công ty nước ngoài ở Việt Nam, 

các công ty có vốn đầu tư nước ngoài, các công ty Việt Nam có sử dụng Tiếng Anh, các công ty ở 

nước ngoài có nhu cầu tuyển dụng nhân sự toàn cầu; các công ty giáo dục, các trường học, các 

trung tâm ngoại ngữ, cung cấp dịch vụ tư vấn du học và dịch thuật, các công ty có bộ phận dịch vụ 

khách hàng, hành chính, nhân sự, quảng cáo, có sử dụng tiếng Anh. Công ty TNHH Giáo dục Đặng 

Gia, Công ty TNHH Tư vấn du học và ĐT NN Worldkink Việt Nam, … 

 

1. Nghe, nói, đọc, viết tiếng Anh   2. Ngữ âm tiếng Anh 

3. Ngữ pháp tiếng Anh     4. Từ vựng tiếng Anh 

5. Tiếng Anh chuyên ngành/nghề:    6. Thuyết trình tiếng Anh;  

    Thương mại; Thư tín thương mại;                  Thực hành biên-phiên dịch  

    Hành chính VP; Du lịch khách sạn 

 

 
 

 MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

 

 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

 

   
 VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

DOANH NGHIỆP HỢP TÁC ĐÀO TẠO VÀ TUYỂN DỤNG 

 

   NHỮNG MÔN HỌC /MĐ CHÍNH 
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                     TIẾNG TRUNG QUỐC          6220209 

2,5 năm Lý thuyết (30%) Thực hành (70%)   

ơ 

 

        

        Tiếng Trung Quốc trình độ cao đẳng là ngành, nghề đào tạo nhân lực sử dụng thành thạo các 

kỹ năng cơ bản: Nghe, nói, đọc, viết trong tiếng Trung Quốc gắn với công việc hành chính - văn 

phòng, biên dịch, học vụ tại các cơ sở đào tạo tiếng Trung Quốc. Người hành nghề có thể đảm nhận 

nhiều nhiệm vụ khác nhau như: Tiếp nhận, sắp xếp và quản lý hồ sơ, công văn, lịch làm việc; soạn 

thảo và trả lời các thư từ, email thương mại bằng Tiếng Trung Quốc; biên dịch tài liệu, hồ sơ; …; sử 

dụng tiếng Trung Quốc để chăm sóc, giao tiếp, thuyết trình và thương lượng với khách hàng và sử 

dụng tiếng Trung để giải quyết các tình huống phát sinh trong công việc. 

 

 

- Giao tiếp bằng tiếng Trung Quốc với trình độ tiếng Trung tương đương bậc 4 (HSK 4). 

- Biên dịch tiếng Trung – Việt và Việt – Trung trong các tình huống giao tiếp trong đời sống và 

các thể loại bài dịch nói và dịch viết phổ biến trong công việc. 

- Thực hành kỹ năng các công việc văn phòng: soạn thảo và quản lý các loại hồ sơ, tài liệu 

thông thường, hợp đồng thương mại; giao tiếp qua thư điện tử; tổ chức và điều hành hội họp. 

 

 

Sau khi tốt nghiệp người học có năng lực đáp ứng các yêu cầu tại các vị trí việc làm của 

ngành/nghề, nghề bao gồm: 

- Hành chính văn phòng có sử dụng Tiếng Trung Quốc; 

- Học vụ trong cơ sở đào tạo Tiếng Trung Quốc. 

 

 

         Sau khi tốt nghiệp, người học có cơ hội được làm việc tại các công ty nước ngoài ở Việt Nam, 

các công ty có vốn đầu tư nước ngoài, các công ty Việt Nam có sử dụng Tiếng Trung Quốc, các 

công ty ở nước ngoài có nhu cầu tuyển dụng nhân sự toàn cầu; các công ty giáo dục, các trường 

học, các trung tâm ngoại ngữ, cung cấp dịch vụ tư vấn du học và dịch thuật, các công ty có bộ phận 

dịch vụ khách hàng, hành chính, nhân sự, quảng cáo, có sử dụng Tiếng Trung Quốc.  

 

 

1. Nghe, nói, đọc, viết Tiếng Trung Quốc  2. Ngữ âm Tiếng Trung 

3. Văn hóa Trung Quốc     4. Tiếng Trung du lịch 

5. Biên dịch Tiếng Trung Quốc:   6. Tiếng Trung Quốc nhà hàng khách sạn;  

Văn bản thư tín Trung Quốc 

Kỹ năng phỏng vấn xin việc 

 

 MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

 

   
 VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

DOANH NGHIỆP HỢP TÁC ĐÀO TẠO VÀ TUYỂN DỤNG 

 

   NHỮNG MÔN HỌC /MĐ CHÍNH 
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                     TIẾNG HÀN QUỐC        6220211 

2,5 năm Lý thuyết (30%) Thực hành (70%)   

ơ 

 

        

         Tiếng Hàn trình độ cao đẳng là ngành, nghề đào tạo nhân lực sử dụng thành thạo các kỹ năng 

cơ bản: Nghe, nói, đọc, viết trong tiếng Hàn Quốc gắn với công việc hành chính - văn phòng, biên 

dịch, học vụ tại các cơ sở đào tạo tiếng Hàn Quốc. Người hành nghề có thể đảm nhận nhiều nhiệm 

vụ khác nhau như: tiếp nhận, sắp xếp và quản lý hồ sơ, công văn, lịch làm việc; soạn thảo và trả lời 

các thư từ, email thương mại bằng tiếng Hàn Quốc; biên dịch tài liệu, hồ sơ; …; sử dụng tiếng Hàn 

để chăm sóc, giao tiếp, thuyết trình và thương lượng với khách hàng và sử dụng tiếng Hàn Quốc để 

giải quyết các tình huống phát sinh trong công việc. 

 

- Giao tiếp bằng tiếng Hàn Quốc với trình độ tiếng Hàn Quốc tương đương bậc 4 (TOPIK 4). 

- Biên dịch tiếng Hàn – Việt và Việt – Hàn trong các tình huống giao tiếp trong đời sống và các 

thể loại bài dịch nói và dịch viết phổ biến trong công việc. 

- Thực hành kỹ năng các công việc văn phòng: soạn thảo và quản lý các loại hồ sơ, tài liệu 

thông thường, hợp đồng thương mại; giao tiếp qua thư điện tử; tổ chức và điều hành hội họp. 

 

 

Sau khi tốt nghiệp người học có năng lực đáp ứng các yêu cầu tại các vị trí việc làm của 

ngành/nghề, nghề bao gồm: 

- Hành chính văn phòng có sử dụng tiếng Hàn Quốc; 

- Học vụ trong cơ sở đào tạo tiếng Hàn Quốc. 

 

 

         Sau khi tốt nghiệp, người học có cơ hội được làm việc tại các công ty nước ngoài ở Việt Nam, 

các công ty có vốn đầu tư nước ngoài, các công ty Việt Nam có sử dụng tiếng Hàn Quốc, các công 

ty ở nước ngoài có nhu cầu tuyển dụng nhân sự toàn cầu; các công ty giáo dục, các trường học, các 

trung tâm ngoại ngữ, cung cấp dịch vụ tư vấn du học và dịch thuật, các công ty có bộ phận dịch vụ 

khách hàng, hành chính, nhân sự, quảng cáo, có sử dụng tiếng Hàn Quốc.  

 

 

1. Nghe, nói, đọc, viết tiếng Hàn Quốc  2. Ngữ âm tiếng Hàn Quốc 

3. Hàn Quốc học     4. Tiếng Hàn Quốc du lịch 

5. Thực hành biên dịch tiếng Hàn Quốc  6. Tiếng Hàn Quốc hành chính văn phòng;  
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                    QUẢN TRỊ KINH DOANH 6340404 

2,5 năm Lý thuyết (30%) Thực hành (70%)  

  

Quản trị kinh doanh trình độ cao đẳng là một ngành, nghề có sự kết hợp của khoa học và nghệ 

thuật quản lý - kinh doanh. Ngành, nghề Quản trị kinh doanh thực hiện việc duy trì và phát triển hoạt 

động quản trị kinh doanh của tổ chức, đó là sự tổng hợp các hoạt động lập kế hoạch, tổ chức, lãnh 

đạo và kiểm soát sự kết hợp các yếu tố sản xuất một cách có hiệu quả nhất nhằm xác định và thực 

hiện mục tiêu cụ thể trong quá trình phát triển doanh nghiệp. 

 

- Thu thập, phân tích, tổng hợp được thông tin, dự báo và tìm kiếm được các cơ hội kinh doanh, thực hiện 
được một số công việc trong công tác quản trị dự án và phát triển thị trường; 

- Thực hiện một số công việc quản trị nhân sự cơ bản trong doanh nghiệp; 

- Triển khai một số sự kiện như hội nghị khách hàng, giới thiệu sản phẩm mới… của doanh nghiệp; 

- Thực hiện các công việc hành chính văn phòng cơ bản như sắp xếp lịch trình làm việc, công tác lễ tân, soạn 
thảo văn bản, lưu trữ tài liệu; 

- Lập kế hoạch, xây dựng chương trình và triển khai thực hiện công tác truyền thông, marketing và bán hàng 
phù hợp với sản phẩm kinh doanh. 

 

- Bộ phận lễ tân, văn phòng; 

- Bộ phận truyền thông/tổ chức sự kiện; 

- Bộ phận chăm sóc khách hàng; 

- Bộ phận kinh doanh, marketing… 

        Sinh viên sau khi tốt nghiệp có cơ hội việc làm tại các doanh nghiệp, công ty về lĩnh vực thương 

mại như Công ty CP Quản lý và khai thác Toà nhà PMC, Công ty TNHH Sản xuất và thương mại Golden Way 

Việt Nam, Công ty CP Thương mại Dịch vụ Cổng Vàng (Golden Gate), Công ty cổ phần chiếu sáng Kingled, 

Công ty TNHH Lavinia, Công ty Cổ phần thương mại sản xuất xuất nhập khẩu An Phát, Công ty 

TNHH Thương mại và sản xuất Trang Ly, … 

 

1. Quản trị nhân lực 

2. Quản trị Marketing 

3. Quản trị chất lượng hàng hóa và dịch vụ 

4. Quản trị thương hiệu 

5. Quản trị bán hàng 

6. Quản trị hành chính văn phòng 

7. Tổ chức sự kiện 

8. Nghiệp vụ truyền thông 

9. Chăm sóc khách hàng 

       10. Khởi sự kinh doanh 

       11. Đàm phán trong kinh doanh  
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QUẢN TRỊ BÁN HÀNG 6340119 

2,5 năm Lý thuyết: 30% Thực hành: 70%  

  

 Quản trị bán hàng trình độ cao đẳng là ngành, nghề thực hiện việc lập kế hoạch, tổ 

chức, quản lý, điều hành và kiểm soát đối với hoạt động kinh doanh bán hàng trong doanh 

nghiệp bao gồm: phát triển thị trường; thu mua, bảo quản, tiêu thụ hàng hóa; dịch vụ khách 

hàng; nhượng quyền thương mại, cung ứng và giám sát các dịch vụ theo nhiều phương 

thức nhằm phục vụ các nhu cầu đa dạng của khách hàng tại các cửa hàng bán buôn, bán 

lẻ (thông dụng và chuyên dụng), bán hàng đại lý, chuỗi cửa hàng, siêu thị, trung tâm thương 

mại, ki-ốt, bán hàng tự động, bán hàng trực tuyến, bán hàng đa cấp.  

 

- Lập kế hoạch và triển khai được công tác nghiên cứu, khai thác, phát triển thị trường, 
phát triển sản phẩm của doanh nghiệp; 

- Thiết lập và duy trì các mối quan hệ với khách hàng, thực hiện được các hoạt động 
chăm sóc khách hàng cơ bản; 

- Xây dựng được chương trình và triển khai được các sự kiện, công tác truyền thông, 
hội nghị khách hàng, giới thiệu sản phẩm mới trong doanh nghiệp; 

- Quản lý, sử dụng được các thiết bị, máy móc chuyên dụng trong bán hàng; 

- Sử dụng được phần mềm quản trị bán hàng và một số ứng dụng như Zalo, Viber, 
Facebook… trong công tác marketing và bán hàng trực tuyến;  

 

- Bộ phận bán hàng; 

- Bộ phận marketing; 

- Bộ phận chăm sóc khách hàng; 

- Bộ phận thu ngân/tư vấn tiêu dùng/giao hàng; 

- Bộ phận kho hàng; 

- Bộ phận truyền thông/tổ chức sự kiện; 

 

      Sinh viên sau khi tốt nghiệp có cơ hội việc làm tại các doanh nghiệp, công ty về lĩnh vực thương 

mại như Công ty CP Quản lý và khai thác Toà nhà PMC, Công ty TNHH Sản xuất và thương mại 

Golden Way Việt Nam, Công ty CP Thương mại Dịch vụ Cổng Vàng (Golden Gate), Công ty cổ 

phần chiếu sáng Kingled, Công ty TNHH Lavinia, Công ty Cổ phần thương mại sản xuất xuất nhập 

khẩu An Phát, Công ty TNHH Thương mại và sản xuất Trang Ly, … 

 

1. Quản trị hàng hóa 

2. Trưng bày hàng hóa 

3. Nghiệp vụ bán lẻ 

4. Nghiệp vụ bán hàng đại lý 

5. Nghiệp vụ bán hàng trực tuyến 

6. Nghiệp vụ bán hàng siêu thị 

7. Chăm sóc khách hàng 

8. Quản trị Marketing 

9. Đàm phán trong kinh doanh 

       10. Nghiệp vụ truyền thông 

       11. Tổ chức sự kiện 

       12. Phần mềm Quản trị bán hàng 

  
 MÔ TẢ SƠ BỘ 
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KẾ TOÁN     6340301 

2,5 năm Lý thuyết (30%) Thực hành (70%)  

 

 Kế toán trình độ cao đẳng là ngành, nghề thu thập, xử lý thông tin, số liệu kế toán; 

kiểm tra, phân tích và cung cấp thông tin về tình hình sử dụng tài chính trong các tổ chức, 

doanh nghiệp. Ngành, nghề kê toán thực hiện các công việc thu thập, xử lý thông tin, số liệu 

kế toán theo nội dung công việc; ghi chép, tính toán, phản ánh số hiện có, tình hình luân 

chuyển và sử dụng tài sản vật tư tiền vốn; kiểm tra, giám sát các khoản thu, chi, các nghĩa 

vụ thu nộp, thanh toán nợ. 

 

- Hạch toán các nghiệp vụ kinh tế chủ yếu phát sinh tại đơn vị. 

- Lập chứng từ, kiểm tra, phân loại, xử lý được chứng từ kế toán theo từng vị trí công 

việc, Ghi chép được các nghiệp vụ kinh tế phát sinh vào các sổ sách liên quan một cách 

khoa học, logic, phù hợp với quy định hiện hành. 

- Lập báo cáo kế toán tài chính, báo cáo bộ phận kế toán quản trị, báo cáo quyết toán 

của đơn vị. 

 

Kế toán tổng hợp, kế toán viên, thủ kho, thủ quỹ, nhân viên thu ngân, nhân viên bán 

hàng, thống kê tại các doanh nghiệp, các cơ quan hành chính sự nghiệp, cơ sở có hoạt 

động sản xuất kinh doanh. 

 

- Công ty TNHH dịch vụ tư vấn thuế Quyen Accounting 

- Công ty CP tư vấn Yên Duyên 

- Công ty TNHH Lavinia 

- Công ty CP thương mại quốc tế Hoàng Yến 

- Công ty TNHH Sản xuất và Thương mại Golden Way Việt Nam 

- Công ty CP Thương mại Dịch vụ Nhật Minh Xanh 

 

1. Nguyên lý kế toán 

2. Kế toán tài chính doanh nghiệp 

3. Kế toán máy 

4. Kế toán hành chính sự nghiệp 

5. Thuế 

   
 MÔ TẢ SƠ BỘ 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 
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     TRƯỜNG CAO ĐẲNG CỘNG ĐỒNG HÀ NỘI 26      

 

         THƯƠNG MẠI ĐIỆN TỬ 6340122 

  2,5 năm       Lý thuyết: 30%  Thực hành (70%)  

  

Ngành/Nghề Thương mại điện tử trang bị người học những kiến thức và kỹ năng về 

Thanh toán điện tử, Marketing điện tử, Đồ họa ứng dụng ... để tổ chức thực hiện và kiểm 

soát các hoạt động kinh doanh thương mại điện tử của doanh nghiệp.  

 

- Thực hiện các giao dịch B2B, B2C, C2C, giao dịch đấu giá trực tuyến, thông qua thư 

tín, điện tín, mạng xã hội và các thiết bị điện tử; ứng dụng được nội dung, quy định trong 

các luật, nghị định, chế tài, hành lang pháp lý và thông lệ quốc tế liên quan trong giao dịch 

bán hàng, mua hàng; 

- Sử dụng thành thạo các kỹ thuật SEO, SEM, đảm bảo tối ưu hóa tìm kiếm, tối ưu hóa 

tiếp thị cho website thương mại điện tử; sử dụng thành thạo các công cụ: được các công 

cụ: Google Keywords Tool, Google Trends, Google Insight, Google Search, Google Docs, 

Survey Monkey; phân tích hoạt động của khách hàng trên Internet để nắm bắt xu hướng, thị 

hiếu, thói quen tiêu dùng. 

 

Vị trí làm việc của người làm ngành/nghề/nghề Thương mại điện tử là làm việc tại các 

vị trí kinh doanh tại các doanh nghiệp, siêu thị, các phòng nghiệp vụ kinh doanh, phòng xuất 

nhập khẩu, phòng marketing của các doanh nghiệp.  

 

           Sinh viên có rất nhiều cơ hội việc làm tại các doanh nghiệp có website, hoạt động 

trong lĩnh vực thương mại dịch vụ, … 

 

1. Thương mại điện tử căn bản 

2. Nghiệp vụ vận tải, giao nhận và bảo hiểm trong TMĐT 

3. Logistic và chuỗi cung ứng 

4. Tiếp thị trực tuyến (Online-marketing) 

5. Hệ thống thanh toán trực tuyến 

 

   
 MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 
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                         HƯỚNG DẪN DU LỊCH 6810103 

2,5 năm      Lý thuyết (30%)  Thực hành (70%)  

  

        Hướng dẫn du lịch trình độ cao đẳng là ngành, nghề chuyên tổ chức thực hiện và phục 

vụ khách theo các chương trình du lịch với các nhiệm vụ cơ bản như: chuẩn bị, tổ chức thực 

hiện chương trình; thuyết minh; quản lý đoàn khách; hướng dẫn tham quan; hỗ trợ quảng 

cáo tiếp thị và bán chương trình du lịch; giải quyết các vấn đề phát sinh trong chương trình 

du lịch.  

 

- Tổ chức khảo sát, thiết kế, tư vấn và bán các chương trình du lịch; 

- Xây dựng kế hoạch, tổ chức thực hiện chương trình và hướng dẫn khách tại các điểm du 

lịch; 

- Tổ chức được các hoạt động team buiding, vui chơi giải trí và mua sắm đáp ứng yêu cầu 

khách du lịch; 

 

       Sau khi tốt nghiệp người học có năng lực đáp ứng các yêu cầu tại các vị trí việc làm 

của ngành, nghề bao gồm: 

- Hướng dẫn du lịch nội địa; 

- Hướng dẫn tại điểm; 

- Hướng dẫn du lịch quốc tế. 

 

        Sinh viên có rất nhiều cơ hội việc làm tại các doanh nghiệp trong lĩnh vực dịch vụ, du 

lịch. Một số công ty nhà trường ký kết thỏa thuận như Công ty cổ phần tập đoàn Mặt trời 

(Sun Group), Công ty CP Thương mại Dịch vụ Cổng Vàng (Golden Gate),… 

  

    1.Tổng quan du lịch 

    2. Nghiệp vụ hướng dẫn du lịch 

    3. Thực hành nghiệp vụ hướng dẫn du lịch 

    4. Tuyến điểm du lịch 

    5. Nghiệp vụ lữ hành 

  

  MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

MÔ TẢ SƠ BỘ 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

  
 

VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

 

 
  

CƠ HỘI VIỆC LÀM 

   NHỮNG MÔN HỌC /MĐ CHÍNH 
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        KỸ THUẬT CHẾ BIẾN MÓN ĂN     6810207 

2,5 năm      Lý thuyết (30%)  Thực hành (70%)              

  

       Ngành kỹ thuật chế biến món ăn đang là ngành thu hút được nhiều sự quan tâm của 

xã hội, mang đến cho người học những kiến thức về kỹ thuật chế biến nhiều loại món ăn 

khác nhau, xây dựng thực đơn, dinh dưỡng cho bữa ăn,…để từ đó có thể xây dựng được 

thực đơn dinh dưỡng cho mọi độ tuổi và đáp ứng mọi nhu cầu của thực khách. 

 

- Được trang bị những kiến thức chuyên môn về kỹ thuật chế biến món ăn 

- Người học được cung cấp các kiến thức bổ trợ về nghiệp vụ chế biến món ăn 

- Cung cấp cho người học những kiến thức khác có liên quan đến nghề kỹ thuật chế biến 

món ăn  

 

       Sau khi tốt nghiệp người học có năng lực đáp ứng các yêu cầu tại các vị trí việc làm 

của ngành, nghề bao gồm: 

Đầu bếp, bếp trưởng, bếp phó, nhân viên sơ chế, nhân viên chế biến trực tiếp, thợ nấu 

chính, quản lý chế biến, … trong nhà bếp. 

 

       Trong bối cảnh ngành du lịch đang phát triển, việc đầu tư xây dựng và mở rộng hệ 

thống nhà hàng, khách sạn, nhà hàng, quán ăn đòi hỏi lượng lớn nhân lực ngành bếp để 

có thể đáp ứng đc nhu cầu rất lớn của thực khách. Do vây nhu cầu việc làm của xã hội đối 

với ngành này là rất lớn.  

  

1. Tổng quan du lịch và khách sạn 

2. Thực phẩm và an toàn thực phẩm 

3. Văn hóa Ẩm thực 

4. Kỹ thuật chế biến món ăn  

5. Xây dựng thực đơn 

  

   
 MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

   
 VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

 

   NHỮNG MÔN HỌC /MĐ CHÍNH 

    DOANH NGHIỆP HỢP TÁC ĐÀO TẠO VÀ TUYỂN DỤNG 
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          TIN HỌC ỨNG DỤNG  (TRUNG CẤP) 5480250 

1,5 năm    Lý thuyết (30%) Thực hành (70%)  

  

Ngành/nghề Tin học ứng dụng trang bị cho người học những kiến thức và kỹ năng 

về Cài đặt, bảo trì và xử lý được các sự cố máy tính, mạng máy tính thông thường trong 

các tổ chức ứng dụng tin học vào quản lý; Sử dụng thành thạo máy tính và các phần mềm 

tin học văn phòng; Ứng dụng được phần mềm photoshop trong công tác chỉnh sửa và thiết 

kế giao diện web; Thiết kế được website ở mức cơ bản với những đáp ứng cơ bản nhất.  

 

- Cài đặt, bảo trì và xử lý được các sự cố máy tính, mạng máy tính thông thường trong các 

tổ chức ứng dụng tin học vào quản lý. 

- Sử dụng thành thạo máy tính và các phần mềm tin học văn phòng. 

- Ứng dụng được phần mềm photoshop trong công tác chỉnh sửa và thiết kế giao diện web. 

- Thiết kế được website ở mức cơ bản với những đáp ứng cơ bản nhất.  

 

Sau khi tốt nghiệp học sinh sẽ làm việc trong các cơ quan, doanh nghiệp có nhu cầu 

ứng dụng phần mềm tin học trong các hoạt động quản lý, nghiệp vụ kinh doanh sản xuất. 

Cụ thể: 

- Cài đặt và bảo trì hệ thống máy tính. 

- Xử lý ảnh cơ bản; thiết kế website 

 

Sinh viên sau khi tốt nghiệp có cơ hội việc làm tại các doanh nghiệp, công ty về lĩnh 

vực Công nghệ thông tin, một số công ty nhà trường ký kết thỏa thuận như FPT software, 

Công ty cổ phần đầu tư thương mại và phát triển công nghệ FSI, Công ty TNHH Winsoft 

Việt Nam, Công ty cổ phần  đầu tư và phát triển công nghệ mô phỏng Việt Nam (VNSIM), 

Công ty PMC thuộc tập đoàn VNPT...  

 

1 Tin học văn phòng 

2 Đồ họa ứng dung 

3 Thiết kế web HTLM+CSS 

4 Lắp đặt và sửa chữa máy tính         

5     Javascrip 

  

   
 MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

   
 

VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

DOANH NGHIỆP HỢP TÁC ĐÀO TẠO VÀ TUYỂN DỤNG 

 

   NHỮNG MÔN HỌC /MĐ CHÍNH 



 

 

     TRƯỜNG CAO ĐẲNG CỘNG ĐỒNG HÀ NỘI 30      

 

      ĐIỆN CÔNG NGHIỆP VÀ DÂN DỤNG  (TRUNG CẤP) 5520223 

1,5 năm     Lý thuyết: (30%)       Thực hành (70%)        

  

Ngành/Nghề Điện công nghiệp và dân dụng cung cấp cho người học có khả năng lắp 

đặt, kiểm tra, sửa chữa hệ thống điện dân dụng và các thiết bị điện gia dụng như: hệ thống 

điện căn hộ, bàn là, nồi cơm điện, bình nước nóng, lò vi sóng, máy giặt, máy bơm nước, 

máy phát điện một pha, bảo dưỡng, sửa chữa các thiết bị nhiệt gia dụng và lắp đặt bảo 

dưỡng các thiết bị lạnh gia dụng, các thiết bị tự động điều khiển dân dụng; ứng dụng kỹ 

thuật, công nghệ hiện đại vào công việc, hướng dẫn và giám sát được người khác trong 

nhóm thực hiện công việc. 

 

- Thi công và giám sát các công trình điện dân dụng; 

- Lắp ráp sản phẩm điện dân dụng trong nhà máy; các doanh nghiệp dịch vụ sửa chữa 

và bảo trì sản phẩm điện dân dụng; 

- Vận hành, sửa chữa, bảo trì và chỉnh định các thiết bị điện trên các dây chuyền sản 

xuất, các hệ thống điện trong công nghiệp và dân dụng. 

 

- Kỹ thuật viên phòng kỹ thuật trong các nhà máy chế tạo, lắp ráp sản phẩm điện 

dân dụng; các doanh nghiệp dịch vụ sửa chữa và bảo trì sản phẩm điện dân dụng và 

công nghiệp 

- Nhân viên Bộ phận chăm sóc khách hàng của các doanh nghiệp cung cấp thiết bị 

điện dân dụng.  

 

Sinh viên sau khi tốt nghiệp có cơ hội việc làm tại các doanh nghiệp, công ty về lĩnh 

vực điện dân dụng và công nghiệp, một số công ty nhà trường ký kết thỏa thuận như: Công 

ty TNHH Hải Hưng, Công ty TNHH Điện nước Việt Nam... 

  

1. Khí cụ điện;                             2. Kỹ thuật điện tử;  

3. Máy điện;                                4. Cung cấp điện; 

5. Trang bị điện;                          6. Thiết bị điện gia dụng 

7.  Điều khiển Lập trình PLC 

   
 MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

   MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

 

   
 VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

DOANH NGHIỆP HỢP TÁC ĐÀO TẠO VÀ TUYỂN DỤNG 

 

   NHỮNG MÔN HỌC /MĐ CHÍNH 
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  XÂY DỰNG DÂN DỤNG VÀ CÔNG NGHIỆP (TRUNG CẤP) 5580202 

1,5 năm     Lý thuyết: (30%) Thực hành (70%)  

  

 Ngành/nghề Xây dựng dân dụng và công nghiệp trang bị cho học sinh kiến thức và 

kỹ năng về đọc bản vẽ, lập dự toán, thi công, tổ chức quản lý các loại công trình xây dựng 

 

 

-  Triển khai công việc thi công các công trình xây dựng; 

- Làm các công tác kỹ thuật như chuẩn bị xây dựng, xây dựng, nghiệm thu bàn giao 

và bảo hành sau xây dựng đối với từng hạng mục công trình, các công trình quy mô nhỏ; 

- Biết sử dụng các thiết bị định hình để thiết kế công trình có quy mô nhỏ; 

- Lập dự toán công trình có kết cấu không phức tạp. 

 

     

Sau khi tốt nghiệp người học có năng lực đáp ứng các yêu cầu tại các vị trí việc làm 

của ngành xây dựng dân dụng và công nghiệp về thi công, kiểm tra, nghiệm thu công trình 

bao gồm: 

- Thi công đất và gia cố nền móng; 

- Thi công ván khuôn, giàn giáo; 

- Thi công cốt thép; 

- Thi công bê tông; 

- Thi công hoàn thiện; 

 

Sau khi tốt nghiệp sinh viên có cơ hội tìm kiếm việc làm tại các doanh nghiệp xây 

dựng mà khoa Xây dựng đã liên kết đào tạo như Xây dựng như Vinaconex, công ty Xây 

dựng HN, công ty xây dựng UDIC, công ty xây dựng HUD, công ty xây dựng Bảo Quân, 

công ty TNHH 207 Bộ quốc phòng, công ty Elegant builder. 

  

1. Cấu tạo kiến trúc 

2. Cơ học kết cấu 

3. Kết cấu Bê tông cốt thép 

4. Kỹ thuật thi công 

        5. Tổ chức thi công 

  
 MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

  
 
 
 

 
VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

DOANH NGHIỆP HỢP TÁC ĐÀO TẠO VÀ TUYỂN DỤNG 

 

   NHỮNG MÔN HỌC /MĐ CHÍNH 
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                                    TIẾNG ANH (TRUNG CẤP) 5220202 

 1,5 năm         Lý thuyết (30%)            Thực hành (70%)      

  

Ngành/nghề Tiếng Anh trình độ trung cấp tran bị cho người học các kiến thức và kỹ 

năng cơ bản về ngữ pháp, phát âm, từ vựng, cấu trúc Tiếng Anh vào các lĩnh vực nghề 

nghiệp liên quan tới công việc hành chính - văn phòng, học vụ, biên dịch để thực hiện các 

nhiệm vụ công việc; Giao tiếp, trao đổi thông tin, trình bày ý kiến về các vấn đề hàng ngày 

trong các tình huống trong kinh doanh, trong tư vấn và chăm sóc khách hàng; Đọc hiểu, 

phân loại, và sắp xếp các tài liệu tiếng Anh có nội dung trao đổi thông tin thông thường 

hoặc tài liệu tiếng Anh trong lĩnh vực thương mại; Soạn thảo được thư từ, email bằng tiếng 

Anh; Hỗ trợ dịch các hợp đồng thương mại cơ bản, tài liệu kinh doanh, thư tín thương mại 

cơ bản bằng tiếng Anh. 

 

- Giao tiếp bằng tiếng Anh với trình độ tiếng Anh tương đương bậc 3 khung năng lực 

ngoại ngữ quốc gia. 

- Thực hiện các công việc văn phòng như: soạn thảo và quản lý các loại hồ sơ, tài 

liệu thông thường, các loại hợp đồng thương mại; giao tiếp qua thư điện tử;  

 

Sau khi tốt nghiệp người học có năng lực đáp ứng các yêu cầu tại các vị trí việc làm 

của ngành, nghề bao gồm: 

- Hành chính văn phòng có sử dụng tiếng Anh; 

- Học vụ trong cơ sở đào tạo tiếng Anh; 

- Biên dịch. 

 

Người học sau khi tốt nghiệp ngành, nghề Tiếng Anh trình độ trung cấp có các cơ hội 

nghề nghiệp tại các công ty nước ngoài tại Việt Nam, các công ty có vốn đầu tư nước ngoài, 

các công ty Việt Nam có sử dụng Tiếng Anh, các công ty giáo dục, các trường học, các 

trung tâm ngoại ngữ, các trung tâm cung cấp dịch vụ tư vấn du học và dịch thuật, các công 

ty có bộ phận dịch vụ khách hàng, hành chính, nhân sự, quảng cáo có sử dụng Tiếng Anh. 

 

1. Nghe, nói, đọc, viết Tiếng Anh 

2. Ngữ âm tiếng Anh 

        3. Ngữ pháp tiếng Anh - Từ vựng tiếng Anh  

4. Tiếng Anh chuyên ngành: Thương mại; Hành chính văn phòng, DL – khách sạn 

      MÔ TẢ SƠ BỘ 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

   
 

VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

DOANH NGHIỆP HỢP TÁC ĐÀO TẠO VÀ TUYỂN DỤNG 

 

   NHỮNG MÔN HỌC /MĐ CHÍNH 
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 HƯỚNG DẪN DU LỊCH (TRUNG CẤP) 5810103 

1,5 năm      Lý thuyết (30%)           Thực hành (70%)       

  

Ngành/Nghề Hướng dẫn du lịch đào tạo cho người học có kiến thức chuyên môn về 

Hướng dẫn du lịch như: Chuẩn bị, tổ chức thực hiện chương trình; thuyết minh; quản lý 

đoàn khách; hướng dẫn tham quan,…  

 

         Hướng dẫn tại các điểm du lịch và trên các phương tiện giao thông; Tổ chức được 

các hoạt động team buiding, vui chơi giải trí và mua sắm đáp ứng yêu cầu khách du lịch; 

 

 

Hướng dẫn viên du lịch hoặc nhân viên ở các bộ phận lưu trú, tiếp thị, chăm sóc 

khách hàng. 

 

         Làm việc tại các công ty du lịch. Một số công ty nhà trường ký kết thỏa thuận như 

Công ty cổ phần tập đoàn Mặt trời (Sun Group), Công ty CP Thương mại Dịch vụ Cổng 

Vàng (Golden Gate),… 

 

 

1. Tổng quan du lịch 

2. Nghiệp vụ hướng dẫn du lịch 

3. Thực hành nghiệp vụ hướng dẫn du lịch 

4. Tuyến điểm du lịch 

5. Nghiệp vụ lữ hành 

 

  

     MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

   
 VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

DOANH NGHIỆP HỢP TÁC ĐÀO TẠO VÀ TUYỂN DỤNG 

 

   NHỮNG MÔN HỌC /MĐ CHÍNH 
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                 KẾ TOÁN DOANH NGHIỆP (TRUNG CẤP) 5340302 

    1,5 năm    Lý thuyết (30%)        Thực hành (70%)        

 

 Ngành/Nghề Kế toán doanh nghiệp đào tạo người học có kỹ năng thực hành nghiệp 

vụ kế toán, đủ khả năng giải quyết những vấn đề thông thường về chuyên môn kế toán ở 

đơn vị. Có kiến thức về chuyên môn kế toán như: hạch toán kế toán, tài chính doanh nghiệp, 

lập được chứng từ, tổ chức ghi sổ kế toán, lập được các báo cáo sổ sách, kế toán. 

 

- Hạch toán được các nghiệp vụ kinh tế chủ yếu phát sinh tại đơn vị. 

- Lập được chứng từ, kiểm tra, phân loại, xử lý được chứng từ kế toán theo từng vị trí 

công việc, Ghi chép được các nghiệp vụ kinh tế phát sinh vào các sổ sách liên quan một 

cách khoa học, logic, phù hợp với quy định hiện hành. Lập được báo cáo kế toán tài chính. 

 

- Kế toán viên tại các doanh nghiệp 

- Thủ kho, thủ quỹ, thu ngân cho các đơn vị sản xuất kinh doanh  

 

 

         - Công ty TNHH dịch vụ tư vấn thuế Quyen Accounting 

- Công ty CP tư vấn Yên Duyên 

- Công ty TNHH Lavinia 

- Công ty CP thương mại quốc tế Hoàng Yến 

- Công ty TNHH Sản xuất và Thương mại Golden Way Việt Nam 

- Công ty CP Thương mại Dịch vụ Nhật Minh Xanh 

 

1. Nguyên lý kế toán 

2. Kế toán tài chính doanh nghiệp 

3. Kế toán máy 

4. Kế toán hành chính sự nghiệp 

  

     MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

   
 

VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

DOANH NGHIỆP HỢP TÁC ĐÀO TẠO VÀ TUYỂN DỤNG 

 

   NHỮNG MÔN HỌC /MĐ CHÍNH 

 TRÍ VIỆC LÀM 
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   KỸ THUẬT CHẾ BIẾN MÓN ĂN (TRUNG CẤP) 5810207 

      1,5 năm          Lý thuyết (30%) Thực hành (70%)  

   

 

      Ngành kỹ thuật chế biến món ăn đang là ngành thu hút được nhiều sự quan tâm của 

xã hội, mang đến cho người học những kiến thức về kỹ thuật chế biến nhiều loại món ăn 

khác nhau, xây dựng thực đơn, dinh dưỡng cho bữa ăn,…để có thể xây dựng được thực 

đơn đầy đủ dinh dưỡng cho mọi người, đáp ưng nhu cầu của thực khách. 

  

 

 
- Được trang bị những kiến thức chuyên môn về kỹ thuật chế biến món ăn 

- Người học được cung cấp các kiến thức bổ trợ về nghiệp vụ chế biến món ăn 

- Cung cấp cho người học những kiến thức khác có liên quan đến nghề kỹ thuật chế biến 

món ăn  

 
 

 
    

    Sau khi tốt nghiệp người học có năng lực đáp ứng các yêu cầu tại các vị trí việc làm 

của ngành, nghề bao gồm: 

- Đầu bếp, Phụ bếp, nhân viên chế biến trực tiếp, thợ nấu chính, quản lý chế biến, … 

trong nhà bếp. 

  

 
       Trong bối cảnh ngành du lịch đang phát triển, việc đầu tư xây dựng và mở rộng hệ 

thống nhà hàng, khách sạn, nhà hàng, quán ăn đòi hỏi lượng lớn nhân lực ngành bếp để 

có thể đáp ứng đc nhu cầu rất lớn của thực khách. Do vây nhu cầu việc làm của xã hội 

đối với ngành này là rất lớn.  

   

 
 

1. Tổng quan du lịch và khách sạn 

2. Thực phẩm và an toàn thực phẩm 

3. Văn hóa Ẩm thực 

4. Kỹ thuật chế biến món ăn (nghiệp vụ bàn, nghiệp vụ bếp) 

     MÔ TẢ SƠ BỘ 

 

    MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

  VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

 

   VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

 

  

 CƠ HỘI VIỆC LÀM 

   NHỮNG MÔN HỌC /MĐ CHÍNH 
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PHẦN 3 

TƯ VẤN TUYỂN SINH 
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BỘ CÂU HỎI – ĐÁP 

PHẦN 1 – THÔNG TIN CHUNG VỀ TRƯỜNG 

1 Hỏi: Trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội là trường công lập hay tư thục? 

Đáp: Trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội là trường công lập, trực thuộc Bộ 

giáo dục. 

2 Hỏi: Tên trường “Cao đẳng Cộng đồng” có ý nghĩa là gì? 

Đáp: Trường Cao đẳng Cộng đồng là trường đào tạo đa ngành/nghề, đa trình 

độ, đào tạo chuyển tiếp lên trình độ Đại học và phụng sự cộng đồng. 

3 Hỏi: Địa chỉ của trường ở đâu? 

Đáp: - Số 102 Trung Kính - phường Yên Hòa – TP.Hà Nội 

4 Hỏi: Đường đi đến trường có tiện lợi không? 

Đáp: Trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội nằm trên mặt đường Trung Kính 

(đoạn đường đôi rộng). Cách đường Trần Duy Hưng khoảng 1km, cách 

bến xe Mỹ Đình khoảng 2km, cách đường Xuân Thủy (trục đường 32) 

khoảng 2km, cách ngã tư Cầu Giấy khoảng 2,5km. Đến trường bằng ô tô, 

xe máy, xe bus hoặc xe khách đều tiện lợi. 

Link google map: https://goo.gl/maps/BLv6WF7i6x7i8GFC7 

5 Hỏi: Các tuyến xe buýt có thuận tiện không? 

Đáp: Có các tuyến xe buýt đi qua cổng trường: 05, 51, 104 

- Xe buýt 05: Linh Đàm - Phú Diễn 

- Xe buýt 51: Trần Khánh Dư - CV Cầu Giấy 

- Xe buýt 104: Bắc Linh Đàm – Mỹ Đình 

6 Hỏi: Quy mô tuyển sinh của trường năm 2026 như thế nào? Tập trung đối 

tượng nào? 

Đáp: Tổng chỉ tiêu tuyển sinh năm 2026: 1.210 

Tập trung tuyển sinh: 

- Đối tượng tốt nghiệp THPT: học trình độ cao đẳng, trung cấp, liên thông 

cao đẳng tại trường. 

- Đối trượng tốt nghiệp THCS: học song song 2 chương trình văn hóa THPT 

và học nghề trung cấp tại trường và tại địa điểm liên kết. 

7 Hỏi: Trường đào tạo những trình độ nào? 

Đáp: 1.   Trình độ Cao đẳng 

2.   Trình độ Trung cấp (9+): Học tại trường và Học tại địa điểm liên kết 

3.   Trình độ liên thông cao đẳng  

https://goo.gl/maps/BLv6WF7i6x7i8GFC7
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Trình độ sơ cấp 

tR  Đào tạo thường xuyên theo nhu cầu của doanh nghiệp và người học 

8 Hỏi: Trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội đào tạo bao nhiêu ngành, nghề trình 

độ cao đẳng? 

Đáp: Nhà trường đào tạo 12 ngành, nghề: 

- - Thương mại điện tử 

- - Hướng dẫn du lịch 

- - Quản trị kinh doanh 

- - Quản trị bán hàng 

- - Kế toán 

- - Tiếng Anh 

- - Tiếng Trung Quốc 

- - Tiếng Hàn Quốc 

- Kỹ thuật chế biến món ăn 

- - Công nghệ thông tin 

- - Công nghệ kỹ thuật điện - điện tử 

- - Công nghệ kỹ thuật xây dựng 

9 Hỏi: Trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội đào tạo bao nhiêu ngành, nghề trình 

độ Trung cấp? 

 Đáp: Nhà trường đào tạo 7 nghề trình độ Trung cấp: 

- - Kế toán doanh nghiệp 

- - Hướng dẫn du lịch 

- - Kỹ thuật chế biến món ăn 

- - Tiếng Anh 

- - Công nghệ xây dựng - công nghiệp 

- - Tin học ứng dụng 

- - Điện công nghiệp – dân dụng 

PHẦN 2 – THÔNG TIN TUYỂN SINH NĂM 2026 

Trình độ cao đẳng: 

1 Hỏi: Điều kiện để được học/ xét tuyển cao đẳng tại trường là gì?  

Đáp: 

 

- Học sinh đã tốt nghiệp trung học phổ thông hoặc tương đương; tốt nghiệp 

trình độ trung cấp và tốt nghiệp trung học phổ thông hoặc đã học và thi đạt 

yêu cầu các môn văn hóa trung học phổ thông theo quy định của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo. 

- Học sinh có thể học trình độ cao đẳng tại trường Cao đẳng Cộng đồng 

Hà Nội khi đủ các điều kiện sau: 

1. Có bằng tốt nghiệp THPT (hoặc tương đương)  
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2. Có học bạ THPT (xét kết quả học tập học kỳ 1 lớp 12) hoặc Tốt nghiệp 

trung cấp và có giấy chứng nhận hoàn thành văn hóa THPT (4 môn). 

3. Có đơn đăng ký  dự tuyển học cao đẳng tại trường (theo mẫu) 

2 Hỏi: Trình độ cao đẳng đào tạo trong thời gian bao nhiêu lâu? 

Đáp: - Thời gian đào tạo trong 2.5 năm, tất cả các ngành, nghề cho đối tượng 

tốt nghiệp THPT;  

- Thời gian đào tạo 3 năm (2 giai đoạn: 2 năm trung cấp kèm học văn 

hóa + 1 năm học cao đẳng) cho tất cả các ngành, nghề cho đối tượng 

không thi tốt nghiệp THPT, có giấy chứng nhận hoàn thành văn hóa THPT 

hoặc tốt nghiệp THCS. 

3 Hỏi: Hồ sơ xét tuyển/ nhập hcc vào trình độ cao đẳng gồm những giấy tờ gì? 

Đáp: Hồ sơ xét tuyển/ nhập học: 

1. Phiếu đăng ký dự tuyển (tải về)/ Giấy báo trúng tuyển và nhập học (Nhà 

trường gửi bản ảnh khi nộp hồ sơ online và cấp khi hoàn thành thủ tục 

nhập học trực tiếp); 

2. Một trong số các giấy tờ sau: 01 bản sao có chứng thực. 

- Giấy chứng nhận tốt nghiệp THPT tạm thời (đối với học sinh tốt nghiệp 

năm 2026)  

- Hoặc Bằng tốt nghiệp THPT (đối với học sinh tốt nghiệp trước năm 2026) 

- Hoặc Bằng tốt nghiệp trung cấp + Chứng nhận hoàn thành chương trình 

giáo dục THPT  

3. Học bạ THPT và Phiếu điểm thi THPT Quốc gia (nếu dùng phương thức 

xét điểm thi): 01 bản sao có chứng thực 

4. Giấy khai sinh: 01 bản có chứng thực; 

5. Căn cước công dân hoặc Căn cước: 01 bản sao có chứng thực; 

6. Ảnh màu 4x6: 04 cái; 

7. Bản sao hợp lệ các giấy tờ minh chứng để được hưởng chế độ ưu tiên 

quy định trong văn bản hướng dẫn của Bộ Lao động – Thương binh và Xã 

hội; 

8. Giấy đăng ký nghĩa vụ quân sự và giấy di chuyển nghĩa vụ quân sự đối 

với sinh viên nam. (Sau khi hoàn thành thủ tục nhập học) 

9. Khi nhập học cần đóng các khoản kinh phí sau: 

a. Học phí thu kỳ 1 theo ngành nghề (5 tháng): 

b. Các khoản thu khác:                                

4 Hỏi: Thời gian nhận hồ sơ của Nhà trường? 

Đáp:      Nhà trường nhận hồ sơ vào 2 đợt: 

* Dự kiến thời gian tập trung: thứ 2 ngày 21/9/2026 

* Thời gian tuyển sinh: Chia thành các đợt nhập học như sau:  
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Đợt 1: 01/4/2026 - 31/7/2026. Thời gian nhập học đợt 1: đến trước ngày 

10/8/2026  

Đợt 2: 03/8/2026 - 30/9/2026. Thời gian nhập học đợt 2: đến trước ngày 

10/11/2026 

*Tuyển sinh bổ sung hoặc ngừng tuyển sinh khi đủ chỉ tiêu. 

5 Hỏi: Em nhập học Nhà trường có ưu đãi gì không? 

Đáp: Nhà trường có chính sách ưu đãi cho học sinh nhập học sớm, trị giá 

500.000 đồng, nhập học trước 31/7/2026, trừ vào học phí kỳ 2. 

6 Hỏi: Khi là sinh viên của trường, có chế độ ưu tiên gì không? 

Đáp: 1. Tất cả sinh viên của trường đều được hưởng chế độ học bổng hấp dẫn, 

khi học lực từ khá trở lên (học bổng bằng hoặc cao hơn học phí/ 1 tháng) 

7 Hỏi: Trong quá trình học, sinh viên có được nhận học bổng không? 

Đáp: Trong quá trình học, sinh viên có kết quả học tập và rèn luyện đáp ứng các 

tiêu chí của nhà trường sẽ được nhận học bổng theo quy định 

8 Hỏi: Điểm gì hỗ trợ thí sinh về tuyển sinh của trường so với các năm trước? 

Đáp: Để giảm bớt áp lực chọn trường, làm hồ sơ thủ tục học cao đẳng, thí sinh 

chỉ cần nộp: 

– Phiếu đăng ký dự tuyển  

- Học bạ THPT hoặc bảng điểm lớp 12 (nếu chưa được trả học bạ gốc): 

01 bản sao có chứng thực 

1. - Chứng nhận TN THPT tạm thời hoặc chứng nhận hoàn thành văn hóa 

THPT (nộp sau), báo điểm thi qua tra số báo danh trực tuyến 

 9 Hỏi: Học phí đào tạo trình độ cao đẳng là bao nhiêu?  

Đáp: Có 03 mức thu học phí cho 03 nhóm ngành/nghề. 

1. Nhóm ngành/nghề kinh tế, quản trị, ngôn ngữ,… là: 

 - 01 tháng:                       1.485.000 đồng 

 - 01 kỳ 5 tháng:               7.425.000 đồng 

 - 01 khóa học 2,5 năm: 37.125.000 đồng 

2. Nhóm ngành/nghề công nghệ, kỹ thuật, du lịch, kỹ thuật chế biến món 

ăn… là: 

 - 01 tháng:                       534.000 đồng 

 - 01 kỳ 5 tháng:               2.670.000 đồng 

 Nhóm ngành nghề này được ưu đãi giảm 70% học phí. Như vậy, 1 khoá 

học 2,5 năm còn 13.350.000 đồng 

3. Nhóm ngành kỹ thuật và công nghệ thông tin 

- 01 tháng:                       1.600.000 đồng 

 - 01 kỳ 5 tháng:               8.000.000 đồng 

 - 01 khóa học 2,5 năm: 40.000.000 đồng 



 

 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG CỘNG ĐỒNG HÀ NỘI                                                                                                                                            41 

 

Trình độ trung cấp: 

10 Hỏi:      Điều kiện để được xét tuyển học chương trình văn hóa THPT và 

trung cấp (song bằng) tại trường là gì?  

Học thời gian bao lâu và văn bằng đạt được sau tốt nghiệp? 

Đáp: 

 

- Học sinh đã tốt nghiệp THCS theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

Học sinh có thể học trình độ trung cấp khi đủ các điều kiện sau: 

Xét tuyển, cần có: Sau tốt nghiệp, đạt được: 

     Đối tượng tốt nghiệp THCS, 

học nghề 3-4 năm, có: 

- Giấy xác nhận hoàn thành 

chương trình THCS năm 2026 

hoặc Bằng tốt nghiệp THCS đối với 

thí sinh tốt nghiệp trước năm 2026 

- Học bạ THCS  

- Phiếu đăng ký dự tuyển (theo 

mẫu) 

(Hồ sơ dự tuyển và nhập học theo 

hướng dẫn này trang 12) 

- Bằng tốt nghiệp THPT và Bằng 

trung cấp (học 3 năm) –  gọi là 

chương trình song bằng, đào tạo tại 

trường  

- Bằng tốt nghiệp THPT,  Bằng 

trung cấp và Bằng cao đẳng (học 

4 năm) 

11 Hỏi: Học phí đào tạo trình độ trung cấp là bao nhiêu?  

 Đáp: Đối tượng tốt nghiệp THCS: 

Học nghề và học văn hóa THPT (chương trình GDTX); miễn phí học 

nghề và miễn học phí học văn hóa THPT.  (Theo Quy định hiện hành). 

12 Hỏi: Và hình thức nộp / thu học phí như thế nào? 

Đáp: - Nộp đầu mỗi kỳ học khi có thông báo của Nhà trường trên trang website 

sinh viên. Riêng kỳ 1 sẽ nộp khi nhập học cao đẳng hoặc trung cấp. 

- Phụ huynh có thể nộp học phí trực tiếp tại phòng Kế toán tài vụ (tầng 2 

Nhà Hiệu bộ) hoặc chuyển khoản vào tài khoản ngân hàng của Nhà trường 

(Trường CĐ Cộng đồng Hà Nội, Số tài khoản: 997234799799 Tại ngân hàng: 

(PV combank) Ngân hàng TMCP Đại Chúng Việt Nam (ghi rõ tên thí sinh, 

ngày tháng năm sinh, ngành/nghề học, khóa 21/ lớp 10).  

Ví dụ: NguyenThuyTrang01092005CNTT K21 

13 Hỏi: Hình thức đăng ký xét tuyển Cao đẳng/ Trung cấp 

Đáp: TRỰC TIẾP:     - Tại VP tuyển sinh; 

                          - Gửi bưu điện 

TRỰC TUYẾN: 

- Website: hncc.edu.vn 

- Zalo / Imessage: 0845112188 - 0968631465 (Hotline) 
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- Đăng ký nguyện vọng trên cổng thông tin của Bộ GD&ĐT: 

thisinh.thitotnghiepthpt.edu.vn 

Mã trường: CHN - Trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội 

TẠI TRƯỜNG THCS/THPT 

14 Hỏi: Hình thức nộp hồ sơ xét tuyển? 

Đáp: NỘP TRỰC TIẾP: 

- Tại VP tuyển sinh 

- Gửi bưu điện 

NỘP TRỰC TUYẾN: 

Gửi ảnh hồ sơ qua: 

- Email: tuyensinh@hncc.edu.vn 

- Zalo / Imessage: 0845112188 – 0968631465 (Hotline) 

* Lưu ý: Hạn cuối nộp bổ sung hồ sơ xét tuyển hợp lệ khi nhập học 

15 Hỏi: Đã tốt nghiệp trung cấp và hoàn thành các môn văn hoá THPT theo quy 

định của Bộ GD-ĐT thì có được học cao đẳng không ? 

Đáp: Đã tốt nghiệp trung cấp và hoàn thành các môn văn hoá  THPT theo quy 

định của Bộ GD-ĐT thì được học cao đẳng, có 2 hình thức để học: 

- Học cao đẳng chính quy nếu đăng ký học khác với ngành nghề đã tốt 

nghiệp trung cấp; 

- Học liên thông cao đẳng chính quy nếu đăng ký học cùng ngành nghề 

đã tốt nghiệp trung cấp; 

16 Hỏi: Đã hoàn thành chương trình văn hoá lớp 12 (chưa tốt nghiệp THPT) 

có được học cao đăng không? 

Đáp: Đã hoàn thành chương trình văn hoá lớp 12 không được học cao đẳng, 

chỉ được học trung cấp sau đó liên thông lên cao đẳng, văn bằng là 

cao đẳng. 

17 Hỏi: Ngoài học phí, trong quá trình học, học sinh/ sinh viên khi nhập học thí 

sinh cần đóng các khoản tiền gì? 

Đáp: Khi nhập học cần đóng các khoản kinh phí sau: 

1. - Thẻ sinh viên (dùng cho cả khóa học):         20,000 đ 

2. - Lệ phí khám sức khỏe (tạm thu đối với thí sinh chưa có giấy khám sức 

khỏe hợp lệ ): 160,000 đ 

3. - Đồng phục của trường. Học sinh THPT mua cả bộ; Sinh viên cao đẳng 

mua Áo pollo. (Áo sơ mi: 150.000đ; Quần âu: 170.000đ; Áo gió: 220.000đ; 

Áo pollo: 150.000đ). Tổng: 690.000đ/ 1 bộ.  

4. - Bảo hiểm y tế, thu theo quy định của Nhà nước khi có thông báo 

5. – Bảo hiểm thân thể (tự nguyện) 

6. - Tiền ở ký túc xá (nếu có) 

mailto:tuyensinh@hncc.edu.vn
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PHẦN 3 – CƠ SỞ VẬT CHẤT - MÔI TRƯỜNG HỌC TẬP 

1 Hỏi: Các phòng học của trường như thế nào? 

Đáp: Trường có hơn 30 phòng học lý thuyết, 10 phòng học thực hành, của 

các ngành/nghề công nghệ thông tin, thực hành điện, phòng học ngoại 

ngữ, phòng máy, …  

Các phòng học thoáng mát, rộng rãi, có điều hòa, máy chiếu và toàn 

trường có wifi miễn phí. 

Có phòng thực hành để đào tạo kỹ năng nghề cho các ngành nghề  

2 Hỏi: Trường có ký túc xá không? 

Đáp: Trường có ký túc xá, trong khuôn viên của trường, tiện nghi (điện, nước, 

điều hòa), an toàn. 

3 Hỏi: Chi phí cho 1 tháng ở ký túc xá? 

Đáp: Giá: 400.000đ/ 1 tháng (bao gồm 15 số điện, 2m3 nước), thu phụ trội (nếu 

có); có thể nộp theo quý hoặc năm. Giá khá rẻ so với mặt bằng giá khu vực 

xung quanh. 

4 Hỏi: Ở ký túc xá có đường mạng internet không? 

Đáp: Nhà trường có wifi miễn phí tất cả phòng học, ký túc xá và khuôn viên 

trường. 

5 Hỏi: Sinh viên ở nội trú có chỗ gửi xe máy trong trường không? 

Đáp: Sinh viên nội trú được gửi xe trong trường miễn phí, thuận tiện cho sinh 

viên đi làm thêm theo ca. 

6 Hỏi: Trong quá trình học, sinh viên có được học những khóa học kỹ năng 

không? 

Đáp: Trong suốt thời gian học tại trường, sinh viên được tham gia nhiều buổi hội 

thảo, tập huấn, hướng dẫn các khóa học về kỹ năng như viết CV, thuyết 

trình, làm việc nhóm, phỏng vấn xin việc, ... 

7 Hỏi: Nhà trường có tổ chức các hoạt động văn nghệ, thể dục thể thao không? 

Đáp: Đoàn Thanh niên của trường thường xuyên tổ chức các hoạt động như 

cắm trại, các cuộc thi đấu thể thao bóng đá, …, hội thi văn nghệ, nấu ăn 

vào dịp 26/3, tháng sinh viên, các câu lạc bộ: tiếng Anh, khởi nghiệp, … 

8 Hỏi: Trong thời gian học sinh viên có được tham gia các hoạt động ngoại khóa 

không? 

Đáp: Trong quá trình học, một số mô-đun có hoạt động trải nghiệm, ngoại khóa 

tại các khoa chuyên ngành. 
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PHẦN 4- THÔNG TIN THỰC TẬP, HỖ TRỢ VIỆC LÀM 

1 Hỏi: Nhà trường có bố trí địa điểm thực tập cho sinh viên không? 

Đáp: Nhà trường có liên kết đào tạo, tuyển dụng với hơn 40 doanh nghiệp, Trung 

tâm Dịch vụ việc làm Hà Nội. 100% sinh viên được bố trí địa điểm thực tập 

(có thể được hưởng lương trong quá trình thực tập). 

2 Hỏi: Trong quá trình học sinh viên có được tạo điều kiện làm bán thời gian 

không? 

Đáp: Nhà trường luôn tạo điều kiện cho sinh viên làm việc bán thời gian trong 

quá trình học, như: không đổi ca học của SV trong 2.5 năm học, hỗ trợ giới 

thiệu việc làm bán thời gian cho sinh viên……. 

3 Hỏi: Sinh viên ra trường có được nhà trường bố trí việc làm không? 

Đáp: 100% sinh viên được nhà trường tư vấn, giới thiệu việc làm sau tốt nghiệp. 

Nếu đáp ứng đủ điều kiện tuyển dụng của doanh nghiệp, sinh viên sẽ được 

nhận vào làm việc phù hợp với năng lực và nhu cầu của doanh nghiệp. 
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TƯ VẤN TUYỂN SINH QUA ĐIỆN THOẠI 

I. QUY TRÌNH TRẢ LỜI TƯ VẤN  NHẬN ĐIỆN THOẠI  
 

GIAI ĐOẠN NỘI DUNG 

Chào hỏi Văn phòng tuyển sinh, Trường CĐ Cộng đồng Hà Nội xin nghe 

 

Tìm hiểu 

thông tin 

về người 

gọi 

Đề nghị người gọi cho biết: 

- Tên 

- Đối tượng: phụ huynh hay học sinh 

- Tên trường THPT nơi học sinh đã theo học 

Ghi những thông tin này vào Phiếu thông tin tư vấn qua điện thoại 

 

 

 

Xưng hô 

Với phụ huynh: 

- Gọi: Bác/ Cô/ Chú/ Anh/ Chị 

- Xưng hô: Cháu/ Em 

Với học sinh: 

- Gọi: Em 

- Xưng hô: Anh/ Chị 

 

 

 

Mở đầu 

Cháu/ Anh/ Chị có thể giúp được gì cho bác/ cô/ chú/ anh/ chị/ em? 

Bác/ Cô/ Chú/ Anh/ Chị/ Em cần biết thông tin gì ạ? 

Ghi chú: 

- Ghi lại yêu cầu thông tin của người gọi 

- Đề nghị người gọi nhắc lại câu hỏi nếu chưa nghe rõ 

- Tự nhắc lại câu hỏi để xác nhận thông tin (nếu cần) 

 

 

 

 

Trả lời 

Nếu biết thông tin: 

- Trả lời theo bộ câu hỏi 

- Để nghị gửi thông tin liên quan qua email (xin địa chỉ email) hoặc 

hướng dẫn người gọi xem thông tin trên website/facebook 

Nếu không biết thông tin: 

- Hẹn trả lời vào ngày hôm sau, sau khi kiểm tra thông tin 

- Không được tự ý trả lời theo quan điểm cá nhân 

- Tập hợp các câu hỏi chưa trả lời và chuyển VPTS để làm rõ thông tin 

 

 

Kết thúc 

- Hỏi: “Bác/ Cô/ Chú/ Anh/ Chị/ Em có cần thêm thông tin gì nữa không? Nếu 

sau này có nhu cầu, vui lòng liên hệ theo số hotline này, cán bộ Tuyển sinh 

luôn sẵn sàng để hỗ trợ.” 

- Đề nghị cho biết thông tin liên lạc để liên hệ cung cấp thêm thông tin 

- Cảm ơn và kết thúc 

- Ghi tóm tắt thông tin cuộc gọi vào Phiếu thông tin 
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II. QUY TRÌNH TƯ VẤN GỌI ĐIỆN THOẠI 

 

GIAI ĐOẠN NỘI DUNG 

Chào hỏi Chào em. Cô / Thầy là …….., giáo viên/VPTS  Trường CĐ Cộng đồng Hà Nội. 

Nắm rõ 

thông tin 

người đang 

nghe máy 

Đã biết thông tin: 

- Tên 

- Đối tượng: phụ huynh hay học sinh 

- Tên trường THPT nơi học sinh đã theo học 

- Lực học/ chọn ĐH/CĐ 

 

 

 

Xưng hô 

Với phụ huynh: 

- Gọi: Bác/ Cô/ Chú/ Anh/ Chị 

- Xưng hô: Cháu/ Em  

Với học sinh: 

- Gọi: Em 

- Xưng hô: Anh/ Chị/ Thầy/ Cô 

 

 

 

Mở đầu 

Hỏi thăm thông tin: 

Cô / Thầy biết em vừa thi tốt nghiệp xong. Em làm bài tốt không? 

Em biết cháu ……. …vừa thi tốt nghiệp xong. Cháu làm bài tốt không chị / anh? 

Nếu HS cởi mở: 

- - Em/ Cháu làm tốt cô/ thầy ạ. 

 

 

 

 

Câu hỏi 

Nếu HS cởi mở: 

- - Em …./ (Hương) đăng ký nguyện vọng ĐH trường nào? Ngành/nghề học gì?/  

Nếu biết thông tin: 

- Trả lời theo bộ câu hỏi 

- Để nghị gửi thông tin liên quan qua email (xin địa chỉ email) hoặc hướng 

dẫn người gọi xem thông tin trên website/facebook 

Nếu không biết thông tin: 

- Hẹn trả lời vào ngày hôm sau, sau khi kiểm tra thông tin 

- Không được tự ý trả lời theo quan điểm cá nhân 

- Tập hợp các câu hỏi chưa trả lời và chuyển VPTS để làm rõ thông tin 

Kết thúc 

- Hỏi: “Bác/ Cô/ Chú/ Anh/ Chị/ Em có cần thêm thông tin gì nữa không? Nếu sau 

này có nhu cầu, vui lòng liên hệ theo số hotline này, cán bộ Chương trình luôn 

sẵn sàng để hỗ trợ.” 

- Đề nghị cho biết thông tin liên lạc (tiện nhất như zalo/ message, …) để liên hệ 

cung cấp thêm thông tin 

- Cảm ơn và kết thúc 

- Ghi tóm tắt thông tin cuộc gọi vào Phiếu thông tin/ Phiếu ghi 
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III.  MỘT SỐ HƯỚNG DẪN CƠ BẢN VỀ TƯ VẤN TRÊN ĐIỆN THOẠI 

Khi giao tiếp qua điện thoại, hiệu quả thông điệp truyền tải phụ thuộc rất nhiều vào 

giọng nói. Cán bộ tư vấn cần thể hiện sự nhẹ nhàng, chừng mực, lịch thiệp và tích cực 

trong quá trình trao đổi với người hỏi. 

1. Nghe máy ở hồi chuông thứ 2 và thứ 3: không nên để chuông đổ quá lâu cũng 

không nên vội vàng bắt máy, vì cán bộ tư vấn cần có thời gian chuẩn bị cho cuộc trò 

chuyện đó. 

2. Hỏi tên và gọi tên người đang nói chuyện với mình: hỏi tên của người gọi điện 

đến và gọi tên họ trong quá trình tư vấn để tạo sự gần gũi. Ví dụ, cảm ơn bác Thắng 

đã gọi điện đến tổng đài. Bác Thắng có cần thêm thông tin gì không ạ? 

3. Không để người gọi độc thoại: Người gọi đến thường đã chuẩn bị rất kỹ cho nội 

dung cuộc trò chuyện, họ chủ động đi vào vấn đề, đặt câu hỏi cho cán bộ chương 

trình. Họ sẽ nói nhiều, nhưng cán bộ không nên chỉ biết im lặng lắng nghe, hãy đáp 

lại họ bằng những câu như: “Vâng, tôi hiểu, tôi đang nghe bạn (anh, chị) nói…”. 

4. Giọng nói từ tốn, vừa phải: Tư vấn bằng giọng nói từ tốn, vừa phải; tránh lớn giọng 

khiến người nghe khó chịu, tránh nhỏ giọng quá khiến người nghe không nghe rõ và 

phải hỏi lại sẽ làm mất thời gian 

5. Nghe với thái độ niềm nở, tích cực: khi nhận điện thoại, cán bộ tư vấn hãy nghe với 

thái độ niềm nở, tích cực, luôn nở nụ cười để người nghe cảm nhận được thái độ tích 

cực đó. 

6. Tránh ăn uống khi nói chuyện điện thoại: Khi nói chuyện điện thoại, cán bộ tư vấn 

không nên ăn uống bất kỳ thứ gì, bởi điều đó có thể khiến cho giọng nói bị thay đổi 

hoặc tệ hơn có thể khiến cho cuộc nói chuyện bị gián đoạn, gây ấn tượng xấu cho đối 

phương. 

7. Luôn chuẩn bị sổ và bút sẵn trước mặt: Khi có điện thoại, cán bộ tư vấn hãy luôn 

chuẩn bị cho mình cuốn sổ và cây bút để ghi lại những lời nói của khách hàng để chắc 

chắn rằng bạn không để sót chi tiết của cuộc trò chuyện. Cách làm này cũng giúp cho 

bạn chủ động khi trả lời những câu hỏi, thắc mắc của người gọi đến. 

8. Không bất ngờ gác máy: Nếu người gọi đặt ra những câu hỏi khó chịu hoặc có thái 

độ bất lịch sự trong khi đặt câu hỏi hãy tìm cách kết thúc khéo léo, không nên bất ngờ 

gác máy. 

9. Nhắc lại nội dung cuộc trò chuyện: Là người nghe, cán bộ chương trình cần nhắc 

lại nội dung cuộc trò chuyện để chắc rằng bạn đã nắm được nội dung của cuộc trò 

chuyện đó, đó cũng là cách bạn lấy được lòng tin của người gọi đến bởi việc nhắc lại 

nội dung cuộc trò chuyện thể hiện bạn rất quan tâm tới vấn đề của họ, điều đó khiến 

cho khách hàng cảm thấy mình được tôn trọng nhiều hơn. 

10. Không đặt máy xuống đột ngột: Tập trung vào cuộc gọi đến khi kết thúc, kết thúc 

cuộc gọi không đặt máy quá mạnh tạo cảm giác khó chịu, không tôn trọng người bên 

kia đầu dây. 
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TƯ LIÊ ̣U TƯ VẤN 

TT Đường link thông tin về trường 

1. Website: www.hncc.edu.vn 

2. Fanpage: https://facebook.com/truongcaodangcongdonghanoi/ 

3. Tik Tok: https://www.tiktok.com/@hncccaodangcongdonghanoi 

4. 
Kênh Youtube của trường: TRUYỀN THÔNG HNCC 

https://www.youtube.com/@hncc-truongcaoangcongongha9037 

 Một số video về trường trên kênh Youtube của trường: 

Giới thiệu về hệ Song bằng 9+ 

https://www.youtube.com/watch?v=8_rUTA6xmR0 

Giới thiệu về ngành Quản trị kinh doanh 

https://www.youtube.com/watch?v=vTh6iBFFzB0 

Giới thiệu về ngành Công nghệ thông tin 

https://www.youtube.com/watch?v=cRXCY2gOQ2Y 

Giới thiệu về ngành Công nghệ kỹ thuật Xây dựng 

https://www.youtube.com/watch?v=dtJ4qWsiyhQ 

Giới thiệu về ngành Kế toán 

https://www.youtube.com/watch?v=o6dILLT_ZlM 

Giới thiệu về ngành Công nghệ kỹ thuật điện-điện tử 

https://www.youtube.com/watch?v=0RZJhShOBL0 

Giới thiệu về ngành Kỹ thuật chế biến món ăn 

https://www.youtube.com/watch?v=utukW_PgifQ 

Giới thiệu về trường: ở chương trình Học nghề ở đâu - VTCV 

https://www.youtube.com/watch?v=-1WtheB2yAU 

Lý do chọn trường Cao đẳng Cộng đồng Hà Nội: 

https://www.youtube.com/watch?v=H9QgSdzmN-c 

Cựu sinh viên khoa QTKD – Khóa 3 - Lưu Tiến Thành: 

https://www.youtube.com/watch?v=v3jaJajaKZ0&t=13s 

Về khoa QTKD: 

https://www.youtube.com/watch?v=pheRbD48ENQ 

3 ngành/ nghề: Hướng dẫn du lịch, Công nghệ kỹ thuật điện – đện tử, Tiếng Anh 

https://www.youtube.com/watch?v=Pjx8MQ1NoGY 

4. Bài báo viết về trường: 

https://hncc.edu.vn/post/cao-dang-cong-dong-ha-noi-35-nam-hanh-trinh-kien-tao-

tuong-lai 

kenhtuyensinh.vn/truong-cao-dang-cong-dong-ha-noi-co-hoi-viec-lam-rong-mo-

voi-chuong-trinh-dao-tao-song-bang 

 hautruong.info/le-hoi-chap-cach-uoc-mo-chao-don-cac-tan-hoc-sinh-sinh-vien-

truong-cao-dang-cong-dong-ha-noi-voi-nhieu-dieu-thu-vi 

https://hncc.edu.vn/post/24hcomvn-lua-chon-hoc-cao-dang---xu-huong-thuc-hoc-

thuc-hanh-cua-giao-duc-nghe-nghiep-bao-chi-noi-ve-chung-toi 

https://hncc.edu.vn/post/huong-nghiep-huong-dan-du-lich 

 

http://www.hncc.edu.vn/
https://facebook.com/truongcaodangcongdonghanoi/
https://www.tiktok.com/@hncccaodangcongdonghanoi
https://www.youtube.com/@hncc-truongcaoangcongongha9037
https://www.youtube.com/watch?v=0RZJhShOBL0
https://www.youtube.com/watch?v=-1WtheB2yAU
https://www.youtube.com/watch?v=H9QgSdzmN-c
https://www.youtube.com/watch?v=v3jaJajaKZ0&t=13s
https://www.youtube.com/watch?v=pheRbD48ENQ
https://l.facebook.com/l.php?u=https%3A%2F%2Fkenhtuyensinh.vn%2Ftruong-cao-dang-cong-dong-ha-noi-co-hoi-viec-lam-rong-mo-voi-chuong-trinh-dao-tao-song-bang%3Ffbclid%3DIwZXh0bgNhZW0CMTAAYnJpZBExQ0FjUEFTeGFrcU5KYktScXNydGMGYXBwX2lkEDIyMjAzOTE3ODgyMDA4OTIAAR7um3RWRLxOKDlem8Veesgf0Ti4VHwnvFYo1K26gPj3c-7GnQDwrlXs05yFcQ_aem_dvMMeb0krY9FFSr_zJJ5GA&h=AT2a93zYNZArHJuEX5n_BuUPPa461ZHI_invmzsVo4M_e385w78uL-UG22HaldputyC1CscsQGVabHsjzqSotvcv_tBA7DZY9AwI7LOKVzyypvMNuE5cBQhY4R1D_0KcFFeQog
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